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1. Consideracoes Gerais \

1.1. Definigao

Considera-se Nota Fiscal Eletrénica de Servigos (NFS-e) o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proéprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operagdes relativas a prestacdo de

Servigos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em grafica.

Observagao: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigos desobrigados da emissao de NFS-e.
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21. Solicitagao de Desbloqueio de SENHA-WEB

Para ter acesso ao Sistema de Prefeitura Eletronica é necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA-

WEB). Caso ndo possua senha, siga as orientagdes abaixo (caso ja possua SENHA-WEB va direto ao item 3).

L ACESSO AO SISTEMA NAVEGACAO RAPIDA  JEEIEIEINES
iocé esta em SPE = Solicitar SENHA-WEB | Pagina Inicial Uittima atuslizagdo 3= 20:00 de 2810/2017 0311/2017 10:40
_ Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Bem Vindo . N . a . - e P p . =
Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas (WFS-g) & necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEB). Caso nao

Acesso ao Sistema possua senha, cff = - - — ularie & clique no botdo Enviar Solicitagdo. Cada CPFICNPJ

— podera ter uma . I .. »

Solicitar SENHA-WEB <4— 1 - Clique na opgéo “Solicitar SENHA-WEB”. . . : .
ATENCAO! Cas| [4 necessario acessar o sistema ufilizando a SENHA WEB

Verificar Autenticidade criada e solicital

Legislagao Tributaria CONTADOR!!! O contador, afravés de sua propria SENHA WEE, tera acesso as informacies fiscais das empresas pelas quais & responsavel, desde que o

Perguntas e Respostas vinculo Empresa-Contador esteja devidamentie cadasirado no perfil da empresa.

Manuais de Ajuda
Fale Conosco PROSSEGUIR |«— 2 - Clique no botéo “Prosseguir”.

-
-

IPTU

ITBI i
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Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulario e clique no botdo Enviar Solicitagao.
Cada CPF/CNPJ podera ter uma unica SENHA-WEB.

Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Dados Cadastrais

Tipo de Solicitacéio CPF Data de Nascimento RG Orgéo Emissor
@ Pessoa Fisica () Pessoa Juridica | | | | | | | |

Nome

Enderego para correspondéncia i Contato

CEP UF Cidade Bairro

| ) [-seecone— |m| [~—— Escolha a opg&o :B | : |
Tipo Logradouro Numero Complemento

| El | “Pessoa Fisica”. | | | |
Telefone Ramal E-mail

ml | | | |
Calgo de ericagio

S ¥ 2 '\-v ¥ 7y
Senha (6 a 10 caracteres-letras efou nimeros) K ¥ \:'5‘ =Xy L

| | :

- ¥y
L fai A _MV‘ £
Redigite a senha * e s 3

| | t-lﬁdigu-da Imagem:l:|

Problemas com a imagem?clique aqui

NVIAR SOLICITAGAC
Preencha os dados solicitados no formulario e

clique no botao “Enviar Solicitagdo”.

\Revisado em 30/04/2018
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Apés clicar no botdo “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botdo “Visualizar

Solicitagao” e imprima a solicitagao.

A solicitagdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no enderego indicado na mesma

(juntamente com a documentagéo requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita 0 acesso as informacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

nao podera ser desbloqueada.

Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

O Cadastro de SENHA-WEB foi concluido com sucesso!
Mecessario efetuar a solicitagdo para o seu desblogueio.

Para imprimir a SOLICITAQfxO DE DESBLOQUEID DA SENHA-WEB, clique no botdo "Visualizar Solicitagio®.

A SOLICITAI;ED impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo requerida) no
seguinte endereco:

- Praca Robert Simdes, 92 - Centro - Mangaratiba/RJ. Telefone: (21) 2789-6000 (21) 2789-5000 Ramais 217 ou 224, de 2° a 6° feira, das 10 as 16 horas.

Alternativamente, toda a documentacdo pode ser enviada através dos correios (com Aviso de Recebimento - AR) para o Centro de Atendimento ao
Contribuinte — CAC.

Semisso, a SENHA-WEB que possibilita 0 acesso as informacies fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo podera ser desblogueada.

&+ VISUALIZAR
P SOLICITAGAO |

Apos ter sua Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informagdes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
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3. Acesso ao Sistema \

3.1. Acessando o sistema da NFS-e

De posse da sua SENHA-WEB, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,

selecione o menu “NFS-e” e clique em “Acesso ao Sistema” ou clique em “Acesso ao Sistema” na barra de

navegacao rapida (o sistema podera ser acessado pelo endereco eletrdnico http://spe.mangaratiba.rj.gov.br).

Eﬁ- ACESSO AD SISTEMA Selecions

Vocs esti em SPE = Acesso ao Sistema | Pagina Inicial ————| . - ) »
oes estaem SEE= 0 ao Sistema | Pagina Inicia Clique na opgdo “Acesso ao Sistema” no Menu

_ Acesso ao Sistema ou na barra de navegagao rapida.

EBem Vindo
paa Ul Senha? Esqueceu a Senha?
Para criar sua Senha f Para recadastrar sus

NAVEGACAQ RAPIDA

ps 20:00 de 28M 2017 03M1/2017 10:45

SUlLertmicado I PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE
Digital? SERVIGOS estabelecida nests  Cidade,
emitentz de MFS-e, poderd acessar fodas as

ACE.SSE @ Sme.ma ﬂ} o funcionalidades do sistema.
clicando sgui. s

0s:

Solicitar SENHA-WEB Wieh cligue acui. Senha Weh clique aogui.

A PESSOA JURIDICA RESPOMSAVEL

Verificar Autenticidade L 2
TRIBEUTARIA podera emitir 3 guiz de

Legislacdo Tributaria recolhimanto do IS5 retido, referente as NFS-
Acesse o sistema com sua Senha Web e e consultar 3 situagdo dos erdditos,

Perguntas e Respostas guando permitida 3 sua geracdo.

Manuais de Ajuda Digite seu CPF ou CNP.J O CONTADOR poders acessar o sistema

| para consultar as MF3-e emitidas efou
recebidas por ssus  clientes, podendo,

Digite sua Senha Web - v -1, ¥ inclusive, emitir 3z respectivas Guias de
| Do LY - FHA Pagaments, desde que devidamente

Codige da Imagem: l:l autorizade.

#s DEMAIS PESS0AS JURIDICAS E AS
PESSOAS FISICAS estabelecidas nesiz
Cidade, sempre que receberem MFS-e,
poderdo consuliar a situagdo dos créditos,

ENTRAR quando permitida 2 sua geragdo.

Fale Conosco

Problemas com a imagem?clique agui

\Revisado em 30/04/2018
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Eﬁ ACES50 AD SISTEMA

Bem Vindo

Solicitar SENHA-WEB
Verificar Autenticidade
Legislacdo Tributaria
Perguntas e Respostas

Manuais de Ajuda

Fale Conosco

IPTU

ITBI ~
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Em seguida digite seu CPF, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botdo “Entrar”.

Wocé esta em SPE = Acesso ao Sistema | Pagina Inicial

Acesso ao Sistema

Nio possui Senha? r=)

1 - Digite seu CPF.

Acesse o sistema com sua Senha Web

Digite seu CPF ou CHPJ

Esgueceu a Senha? C3y Possui Certificado P A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE

Digital? Brasil SERVICOS ectabelecida nesta  Cidade,

Fara recadastrar sua Acesse o sistema u% e"nit_e’\te da MNFS-e, podars acessar todas as
enhiz Wiek cligue soui. clicando acyi. = funcionalidades do sistema.
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NAVEGACAO RAPIDA  JETIWAIES

'm

Uttima atualizagdo as 20:00 de 28102017 03/11/2017 10:45

A PESSOA JURIDICA RESPONSAVEL
TRIBUTARIA podera emitr a guiz de
recolhimenta do 155 retido, referente as NFS-
e e consultar 3 situagic doz crédios,
quando permitida = sua geragdo.

O CONTADOR poderd acessar o sistema

para consultar as NFS-e emitidas efou

Digite sua Senha Web

recebidas  por seus  clientes, podendo,
inclusive, emitir as respectivas Guias de
Pagamento, desde que devidamente
autorizado.

Codigo da Imagem: l:l

#s DEMAIS PESS0AS JURIDICAS E AS
PES50A5 FISICAS estsbelecidss nesia
Cidade, sempre gque recsbersm  MNFS-2,
poderdo consultar a situagdo dos créditos,
guando permitida a sua ge’agéo.

Problemas com a imageTclique aqui

ENTRAR

2 - Digite sua SENHA-WEB.

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no botéo “Entrar”.

Ao entrar no sistema pela primeira vez, vocé sera direcionado para a tela de Configuracées do Perfil. Para

informacdes detalhadas sobre como configurar seu perfil, consulte o item 4 deste manual.
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4

Configuragoes do Perfil \

Por meio das Configuragbes do Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, autorizar a utilizagéo

automatica dos seus dados quando receber uma NFS-e, além de receber automaticamente as NFS-e por email.

LT SAIR DO SISTEMA NAVEGACAO RAPIDA  JEEERITY

CPF: | Vocé estd em NFS-e = Meu Perfil | Pagina Inicial Uitima atuslizago &s 20:00 de 28102017 03172017 10:51

_ Configuragdes do Perfil

NFS-e Confira com atengdo o enderego abaixo e proceda as alteragbes necessarias.

Informacdes Dados Gerais z*
Reclamagdo » CPF Nome Telefone de Contato

| | |
Consulta de NFS-e [
Verificacdo de Autenticidade Enderego I'
|SS - CEP Estado Cidade Bairro

— @) | | | | | |
|PTU - Tipo Logradouro Logradoura MNimero Complemento

II

[Avenida  v]
ITBI Avenida | | | | | |

Lista de Prestadores.

4

E-mail a ser impresso na NF5-e = E-mail da Senha Web [Recadastramento de Senha)
Iﬁjrf:tad:orrs \ E-mail utilizado para re{:el;imenlu de NFS-e e noiiﬂcai;ﬁes. Visivel pelo E-mail |_.nilizado para reen'.rio_cFe senha em caso de )
que emitem NFS-e Prestador de Servicos emissor da NFS-e. esquecimento da mesma. Utilizado apenas pela Prefeitura.
| | spe@iiplan.com_br Alterar

Conheca a NFS-e -
Exemplo de i
Nota Fiscal SN, Frase de Seguranga b g
de Servicos
E;grraniga W 3 Informe a segquir, um texio de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o

' - seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira
Reclamacdes a3 frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incometa ndo abra a mensagem e proceda 3 sua exclusio.
O prestador ndo | |
converteu o RPS
em NF5-e? .
Reclame aqui N

Smartphones LZJ Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dades informados acima.

Acesse o Sistema |_| Desejo receber por e-mail informag3o de cada MFS-e emifida para mim.
da NFS-e com seu

celular para usar

a nova Interface! Tomadar cadasirado no sistema desde 2010/2017 s 17:01:08

GRAVAR

kRevisado em 30/04/2018
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41. Campo “DADOS GERAIS”

No campo “Dados Gerais”, informe seu endereco e e-mail de contato.

H
i

Dados Gerais

CPF Nome Telefone de Contato

|

Enderego ]

CEP Estado Cidade Biairro

L |»]@] | | | | | |

Tipo Logradouro Logradouro MNamero Complemento

[Avenidaa ]| | | | | |
E-mail a ser impresso na NF5-e 8 E-mail da Senha Web [Recadastramento de Senha) - .-

E-mail utilizade para recebimento de NFS-e e notificacdes. Visivel pelo E-mail utilizado para reenvic de senha em caso de

Prestador de Servicos emissor da NFS-e. ezquecimento da mesma. Wilizado apenas pela Prefeitura.

| | Alterar

4.2. Campo “FRASE DE SEGURANCA”

Frase de Segurancga '*'

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusio.

Frase de seguranc¢a (preenchimento opcional):

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de segurancga). Esta frase aparecera
em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha

segurancga da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranga informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséo.

\Revisado em 30/04/2018
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D= nise@mangaratiba.rj.sov. br
Pary:  joaoSilvai@testemail. com.be
Cec

Assunto:  Mota Fiscal Eletrénica

Enviada em: seg 31/05/2010 11:59

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste -

e-mail fol:

S5ite Seguro

Prefeitura Municipal de Mangaratiba

htpp://spe.magaratiba.rj.gov.br < Trecho de mensagem de e-mail encaminhado

pelo sistema da NFS-e com a frase de
* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de N
de Servico ELetronicas. Em caso de duvidas entre em contatgq Se€guranca
nfse@mangaratiba.rj.gov.br

\Revisado em 30/04/2018
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5. Atualizagao de e-mail

Através desta pagina, vocé podera alterar seu e-mail. Informe seu novo e-mail e clique em “Alterar”.

_ E-mail para Recadastramento de Senha

Bem Vindo
Acessar Prefeitura

Minhas Mensagens

Alteragdo de E-mail

Alteracdo de Senha
Verificar Autenticidade
Legislacde Tributaria
Perguntas e Respostas
Manuais de Ajuda

Fale Conosco

Através desta pagina vocé podera alterar o seu e-mail de contato para Recadastramento de Senha.

O endereco de e-mail cadastrado abaixo sera utilizado pelo sistema sempre que for necessario utilizar o recurso "Esqueceu sua SENHA WEB?" disponivel na
pagina de acesso ao sistema.

1 Atengﬁo: Para alterar o e-mail de recebimento das MF5-e emifidas para o seu CPF/CNPJ, utilize 0 campo destinado a este objetivo localizado na
“% pagina de configuraces de seu Perfil.

Alteragdo de E-mail para Recadastramento de Senha

E-mail Afual Digite o novo e-mail

g | |

Clique na opgéo “Alteragédo de E-mail”.

Para concluir a alteragao, utilize o link de acesso contido no e-mail enviado para seu novo enderego eletrénico.

\Revisado em 30/04/2018
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6. Atualizagao de senha \

Através desta pagina, vocé podera alterar sua SENHA-WEB clicando em “Alterar Senha”.

Clique na opgao “Alterar Senha”.

1 - Digite sua nova senha.

_ SenhgAleb de Acesso ao Sistema

Eem Vindo Atray#€ desta pagina vocé podera definir sua senha de acesso ac Sistema.
Su#Eenha devera ter no minimo 6 & no maximo 10 caracteres (letras elou nimerg&). Seu uso & opcional para quem acessa o sistema usando Certificado
Acessar Prefeitura Maital.

Minhas Menzagens Senha de Acesso ao Sistema

Alteragéo de E-mail i
eragao de E-mai l% Senha Confirmaggo:

I |

Werificar Autenticidade

Legislagdo Tributaria

Perguntas e Resposias

2 - Digite a confirmacao de sua nova senha.

3 - Clique no botéo “Gravar” para salvar sua nova senha.

\Revisado em 30/04/2018
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7. Solicitando uma NFS-e ao prestador de servigos \

7.1. Prestadores de servigo autorizados a emitir NFS-e

Neste Lista de Prestadores, vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que emitem NFS-e. A busca
pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente ou em

conjunto. O prestador de servigos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servigo

autorizado, por CNPJ, Nome ou
_ Lista de Prestadores
razéo Social, Bairro e CEP.
Bem Vindo

Filtre sua pesquisa

Acesso ao Sistema

o §=, | Agenciamento e 0‘ Caza e Decoragdo T | Comunicagdo & CPFICHPJ

Solicitar SENHA-WEB ¥ | Cometagem T ) | Mercadologia “ |

Verficar Autenticidads .’:" Educagdo, Esportes & " Engenharia, Arquiterurs & " | Eseritério Home

Legiglacdo Tributaria W 5| Lazer i | Urbanismo N |\"I'odus) |

Perguntas e Respostas . R | . O I Eairro

gizns e Apresentacao nformatica § unidicos, Economicos e o
Manuais de Ajuda ﬂ Paszoa ) * .‘:;.D Técnicos | {todos) v |
Fale Conosco
¢ _r Limpeza & Vigilancia E Salde & Veterinaria IN Som, Imagem e servigos
* + - | Graficos
NFS-e - ~ Download
_ = Transportes e Enfregas ‘%\ Turismo, Hospedagem e a eiculos Lista dos CPFs/CMPJs dos Prestadores
'{. @) | Eventos de Servigos que emitem NFS-e
IPTU W Qutros Servigos
a3 T

ITBI 7
Lista de Prestadores_¢
'ﬁ?;;'tfjo,es \ Clique nos icones para pesquisar os Arquivo com a relagéo completa de prestadores de servigo
qgue emitem NFS-e

prestadores autorizados por categoria. autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ.

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagdo de todos os prestadores de servigos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizagéo para emitir NFS-e.

\Revisado em 30/04/2018
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7.2. Recebendo uma NFS-e

O prestador de servicos obrigado a emissdo da NFS-e podera emitir a NFS-e no momento da prestacdo do

servigo (on-line) ou emitir um Recibo Provisério de Servigos — RPS.

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacgéo e providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servigcos devera converter o RPS em NFS-e até o quinto dia subsequiente ao de sua emissao, nao
podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da prestacdo de servigos. As conversdes apos este

prazo sujeitam o prestador de servigos as penalidades previstas na Legislagdo Municipal.

Para verificar se o RPS recebido foi convertido em NFS-e, consulte as instrucbes descritas nos itens 10 deste

manual.

7.3. Informando seus dados para preenchimento da NFS-e

Para preenchimento da NFS-e, o tomador de servigos pessoa fisica devera informar seus dados ao prestador de

Servigos.

v Informacao do CPF
= Ao informar seus dados ao prestador de servigos durante o preenchimento da NFS-e, sempre informe o seu
CPF.

v Informacao dos dados de endereco e e-mail
= Nas Configuracdes de Perfil, caso tenha selecionado a opcéao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para
mim utilizem os dados informados acima”, durante o preenchimento da NFS-e bastara informar seu CPF,
nao havendo necessidade de informar seus dados de enderego e e-mail. O preenchimento destes dados

sera automatico.
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Conheca o modelo da Nota Fiscal Eletronica de Servigos (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo séo

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA mﬁggmﬁm
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA Data & Hora de Emissio
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e cnj;gf ﬁ”&f,,ffiﬂ
PUGE-CEUC

PRESTADOR DE SERVICOS

CRPICNP)  99.999.999/9999-99  Inscricio Municipal 9.999.999-9
MomeRazao Social EMPRESA EXEMPLO LTDA
hgme Fantasia EMPRESA EXEMPLO

Endereco RUA DOUTOR HILO PECANHA 123 - CENTRO - CEP: 23.860-000

Inscricio Estadual: 99999999

Ted: 22 2222-2232

MomeRarso Soclal JOA0 COSTA SILVA
Enciereco. RUA CORONEL MOREIRA DA SILVA, 123 - CENTRO - CEP: 26.890-000
Muricipis. MANGARATIBA UF: R E-mail joasesdemall.com.bi

Mrstip, MAHGARATIBA UF: RJ E-mail_empresa_exemplof@email.com.br
TOMADOR DE SERVICOS
CPFICHPL  999.999.999-39 hs-:n;in Municipat ---- hscriqin Estadual: .---

Ted: 22 22222222

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Guards de wvelculos.

VALOR DA NOTA = R$ 340,00

Serwigo Frestado
1. - GUARDA E ESTAC. VEICULOS AUTOM., AERONAY, EHEHRCN;EIES

Dadugdes (FE) Dwsconte Incond. (REF)
0,00 0,00

Base de Cakoulo (RE) | Aiquota (5
340,00 3,00%

alor do 155 (RE)

10,20

Cridito pi IPTU (R

OUTRAS INFORMACOES
- Esta NFS-2 foi emitida com respaldo na Lei n® XX de X000 & nd Decredo n® dJOE00MN0KK
- Dats dle vencimento do (S5 desta NFS-g 1T00EL2010.
- Esta NFS-e substitul 0 RPS N® 123 Série ABCDE, emticdo em 0052010

\Revisado em 30/04/2018
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v' Cabecalho da Nota Fiscal Eletronica de Servicos — NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA

AT 23000158

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e /

MOmerao da Mota
00000003

& Hora de Emizzdo
7052010 12:30:33
Ao de verificagio

PUGE-C6UC

/

Numero da Nota: € sequencial para cada estabelecimento do prestador
de servigos;
Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora em que a

NFS-e foi emitida;

Codigo de Verificagao: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

v' Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICHP.:  99.999.999/9999-99  Inscricdo Municipsl 9.999.999-9
MomesRazéo Social. EMPRESA EXEMPLO LTDA
Motme Fartasia: EMPRESA EXEMPLO
Endereco: RUA DOUTOR HILO PE
icipio: MANGARATIBA LK RJ

Inscrigio Estadusl. 99999999

HHA 123 - CENTRO - CEP: 23.860-000
E-mail. empresa_exemploi@email.com.br

Tel: 22 2222-2222

T\

v' O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NFS-¢;

v Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na

prefeitura podem emitir a NFS-e

v' Dados do tomador de servigos

et g e e

TOMADOR DE SERVICOS
CPFACHP: 999.999.999-99 In=crigio Municipal: ----
Mome/Razdo Social JOAO COSTA SILVA

Enderego: RUA COROHEL MOREIRA DA SILVA, 123 - CENTRO - CEP: 28.890-000

Municipio; MANGARATIBA UF: RJ

Inzcrigéo Estadual ----

E-mail. joaocsi@email.com.br

Tel: 22 2222-2222

servigos para quais ele emite NFS-e frequentemente;

v’ Caso o tomador de servicos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

v" O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de
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v Discriminagdo dos Servigos

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Guarda de velculos.

v A Discriminagdo dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos prestados.

v" O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagdo dos Servicos” com a descrigdo clara e detalhada dos servigos prestados,

além de outras informagdes que julgar conveniente.

v" Informacdes sobre data de vencimento, canhoto ou qualquer outra informagao relevante podem ser discriminadas neste campo.

v" Valor da Nota

VALOR DA NOTA = R$ 340,00
Servigo Prestado
1. - GUARDA E ESTAC, VEICULOS AUTOM., AERONAY, EMBHRCR';'EES
Dedugtes (FE) Dwsconto Incord. (A | Base de Caloulo (RE) Hhqucta (1) ador do 155 (R Crisdito pf IPTU (RE)
0,00 0,00 340,00 300°% 10,20 0,00
ALITAAC IMEANRACACC

O valor do ISS incidente sobre esta

NFS-e esta indicado aqui.

v Outras Informacoes

OUTRAS INFORMACOES
- Esta NFS.2 fol emitida com respaldo na Lei n® XX de 0K & no Decredo n® KEXM000!
= Data de vencimento do 1SS desta NFS.e; 2062010,
- Egta NFS.e substitui 0 FFPS NT 123 Série ABCDE, emiido em 0505200,

O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até |a o crédito ficara na situagédo “Pendente”

Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissdo do RPS serédo informados neste campo

Se ndo houver geragdo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos isentos ou imunes, tomador
localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de inscricdo municipal, etc) esta informagao aparecera neste

campo

v O campo “Outras Informagdes” € de uso exclusivo da Administragao.
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7.5.

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e recebida. O contetdo

Visualizagcao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

de um E-mail enviado ao tomador de servigcos pode ser exemplificado a seguir:

Esta mensagem refere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrinica No. <NUMERQ DA NFS-e> emitida pelo

prestador de servicos:

Razdo Social: <RRZA0C SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
E-mail: <E-MRIL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
CCH : -CIHSCHII;_:-.E MUNICIPAL D PRESTRDOR D05 SERVIQOS>

CHPJ: <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVIQOS>

Para wvisualizi-la acesse o link a seguir:

http://spe.mangaratiba.rj.gov.br/nfee/nfee. aspx?cmm=599959999&nf=100d=SL3JIQ50

Identificagao do prestador de servigos.

/

Endereco (link) para

visualizar e imprimir a NFS-e.

HF5-e infomando os dados a seguir:

-
o LS

CHEJ do Prestador = <CNP PRESTADOR DOS5 SERVICOS>

Mimero da NFS5-e = <NUMERQ DA NFS-e>

i &

Chdigo de Verificagio = <CODIGO DE VERIFICAGAD DA NES-

<FRASE DE SEGURACA ESCOLHITR PELD TCMADOR>

/

Alternativemente, scesse o portal http://spe.mangaratiba.rj.gov.br werifigue & sutenticidade destca

< CNPJ do prestador, Numero da NFS-e e

s Cadigo de Verificagao.

SEGURRNCA escolhida por vocé para gearantir a sutencicidade destce e-mail foi:

Prefeitura Municipal de Mangaratiba

http://spe.mangaratiba.rj.gov.br

Frase de seguranga escolhida pelo

tomador.

* Ezste e-mail fol enviado automaticamente pelo Sistema de Motas Fiscals de Servicos

Eletrénicas (NFS-e) . Em casc de dividas, entre em contatoc com nfsefmangaratiba.rj.gov.br
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8. Visualizagao e confirmagao de autenticidade pelo tomador que receber

a NFS-e impressa

O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento, acessar o site

da prefeitura para verificar a autenticidade de NFS-e.

Na opcéo “Verificar Autenticidade” basta digitar o nimero da NFS-e, o niumero da inscrigdo no CNPJ do
emitente da NFS-e e o niumero do cdédigo de verificacdo existente na NFS-e. Se a NFS-e for auténtica, sua

imagem serd visualizada na tela do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

Verificagdo de Autenticidade da NFS-e

Esta pagina possibilita verificar a autenticidade da NF5-e emitida. Mo case da confimagdo da aulenficidade, a NFS-e sera exibida na tela, pedendo ser
impressa.

Dados da NF5-e
(e 2 e R CPFICHP do Prestador de Servigos P S LI R

T | )

Consulta de RPS Nimero da NFS-e LN T o B
| | Codigo da Imagem:
Problemas com a imagem ?clique agui
IPTU >~ |

ITBI - [ VERIFICAR AUTENTICIDADE

Informagdes
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9. Consulta de NFS-e \
Para o tomador de servicos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que utilize a
opcao “Consulta de NFS-e”, conforme descrito no item 10 deste manual.

Para consultar as NFS-e recebidas, clique no menu “Consulta de NFS-e”.

_ Notas Fiscais Eletrénicas (NFS-e)
N FS'e = Através desta pagina, vocé poderd consuliar fodas as MFS-e emifidas para vocé, no perfodo que vocé desejar.

Informacdes Tomador de Servigos:
Reclamacdo 4 P =

Consuase N2 po prioso
Meu Perfil

Periodo — CPFICNP.J do Prestador de Servicos Consultar por
Sau——— [Ganro17 v |7 [novizo17 v] A, | | | ®@nFse  ORPs

Verificagdo de Autenticidade

IPTU i

Mumero da NF5-g
|| Mostrar Notas Canceladas . f | |

L_i CONSULTAR NFS-E L\ VISUALIZAR NFS-E

ITBI S

v’ Esta pagina permite ao tomador de servigos consultar a situagdo das NFS-e recebidas:

= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente
= Canceladas

v" Consultar por periodo;

E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que ndo superior ao prazo decadencial, na

forma da lei.
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Apos clicar em “Consultar NFS-E” é exibida a tela abaixo, que informa as NFS-e emitidas e o valor dos servigos.

Consulta de Notas Fiscais Recebidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Créditos Pendentes

Tomador de Servigos: Créditos Disponiveis 14 - Fevi2014)

Resumo da Consulta

Qtd. de Notas Fiscais Valor dos Servigos Créditos Disponiveis: ~ Créditos Pendentes:  -Exportar Notas
1 RS 10.000,00 RS 0,00 RS 84,00 Excel (CSV) Ver 3.0 [][C] compactar g-zip H @

CPFICNPJ Prestador dos Servigos Emissdo Valor Servigos Valor Crédito Situagdo Crédito
00000507 26/02/2014 11:19:05 R3S 10.000,00 R3 84,00 FENDENTE

Verifique aqui o status

Para enviar um e-mail ao

Para visualizar a

0 pelo prestador dos servigos.
recolhido pelo prestador dos servicos.

de seus créditos.

Prestador de Servicos NFS-e clique aqui.

clique aqui.
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10. Consulta de RPS \

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigcos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndao tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

v" CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o RPS)

v" Numero do RPS

v' CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisorio de Servigos)

O Recibo Provisdrio de Services — RPS & o documento gue devera ser usado por emitentes da NFS-2 no eventual impedimento da emissao “on-ling” da NFS-e.
N F I Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos 3 emissdo de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitira o
=~ . RPSparacada fransacdo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envie de arguives (processamento em lote).

Informagies

Consulte seus Créditos

O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-e em até 10 (dez) dias apds a sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més
subseqiiente ao da prestacdo de servicos. As conversdes apds este prazo sujeitam o prestader de servicos as penalidades previstas na Legislacdo Municipal.

erifigue a Autenticidade

Esta pagina permite que o tomader de servigos que recebeu um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em NFS-e.
Consulta de RPS Esta pagina somente podera ser ufilizada pelos tomadores de service que ndo tenham senha de acesso ac sistema da NFS-e. Para os que ja t8m senha. a

consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-e"
ISS ~
IPTU v
- CHNPJ do Prestador de Servicos
ITBI {gquem emifiu o RPS)
Lista de Prestadores_4 || | O
ol 3

Ndmero do RPS v

Lista de N (i d
Prestadores V | | . ..;
que emitem NFs-e Série do RPS (opcional)

deig;rda Imagem:l:l
| |

Problemas com a imagem?clique agui
Exemplo de o \

Nota Fiscal g
de Servicos
Eletronica s

CPF/CNPJ do Tomador de Servicos
{guem recebeu o RPS)

[ VISUALIZAR
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