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1. Consideracdes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operagfes relativas a prestacédo de

Servicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em gréfica.

Observagédo: Os documentos fiscais convencionais séo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas gréaficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servicos desobrigados da emissao de NFS-e.
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2. Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-
CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrénico

http://spe.mangaratiba.rj.gov.br/. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.

L ACESSO AO SISTEMA NAVEGACAO RAPIDA  JEEEEINES

Viocé esta em SPE = Solicitar SENHA-WEB | Pagina Inicial Uitima atuslizagdo 3= 20:00 de 2810/2017 0311/2017 10:40

Solicitagdo de Desblogueio de SENHA-WEB

Bem Vind o g L. L : =
em vinde Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas (NFS-g) € necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEB). Caso nao
Acesso ao Sistema possua senha, cliquel ades no formularie & clique no botdo Enviar Solicitagdo. Cada CPFICNPJ
podara tar uma dnica| . - P
Solicitar SENHA-WEB - 1 - Cligue na opgédo “Solicitar
ATENCAQ! Caso su também sera necessario acessar o sistema utilizando a SENHA WEB
Verificar Autenticidade criada e solicitar au »
e SENHA-WEB”.
Legislacdo Tributaria CONTADOR!! O corf B informacies fiscais das empresas pelas guais & responsavel, desds que o
Perguntas & Respostas vinculo Empresa-ConTiuoT eere] T qe T AT eTe C o g S Su 0 T per T erpresd.
Manuais de Ajuda
Fale Conosco PROSSEGUIR |
NFS-e \
13 2 — Clique no botao “Prosseguir”.

IPTU
ITBI

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulario e clique no botdo Enviar Solicitagdo.

Cada CPF/CNPJ podera ter uma Unica SENHA-WEB.
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Solicitagéo de Desbloqueio de SENHA-WEB

sem vindo Escolha a opgéo “Pessoa Juridica”.
Acesso ao Sistema Dados Cadastrais

Solicitar SENHA-WEB Tipo de Solicitagdo CNPJ
Ry )Pesszoa Fisica (8 Pessoa Juridica I:I

Legislagdo Trioutaria Razio Social

Perguntas e Respostas | |

Manuais de Ajuda Enderego para comespondéncia / Contato
UF

Fale Conosco

CEP Cidade Bairro
NFS-e l» | -- Selecione -- v | | v | | |
Tipo Logradoura Nimero Complemento
ISS L ] | | | |
IPTU Telefone Ramal E-mail

ml | | |

R .
’ el
.

ITBI

Lista de Prestadores

>
4 4f4p4

<’f
=)

4 s oea
. P

.

Lista de Senha (6 a 10 caracteras-letras efou nimeros)
Prestadores

que emitem NFS-e

Redigite a senha

| | C.édig.o da- Im.agem:l:l

Conheca a NF5-e

Exemplo de Problemas com a imagem?cligue agui

Nota Fiscal  g=5=

de Servicos L

Eletronica - [ ENVIAR SOLICITAGAO

Preencha os dados solicitados no formulario e

clique no botdo “Enviar Solicitacdo”.

ApOs clicar no botédo “Enviar Solicitagao” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botéo “Visualizar Solicitagdo” e

imprima a solicitagdo.

A solicitacdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na prépria

solicitacdo (juntamente com a documentacao requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita 0 acesso as informacgdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

nédo podera ser desbloqueada.

Solicitacdo de Desblogueio de SENHA-WEB

O Cadastro de SENHA-WEB foi concluido com sucesso!
Necessario efetuar a solicitagdo para o seu desblogueio.

Para imprimir a SDLICITﬁ\[;.ﬂD DE DESBLOQUEID DA SENHA-WEB, clique no botdo "Visualizar Solicitagio™.

A S.OLICITA{}JEO impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo reguerida) no
seguinte endereco:

- Praca Robert Simies, 92 - Centro - Mangaratiba/R. Telefone: (21) 2783-6000 (21) 2789-5000 Ramais 217 ou 224, de 2* a 6% feira, das 10 4s 16 horas.

Altternativamente, toda a documentacio pode ser enviada através dos correios (com Aviso de Recebimento - AR) para o Centro de Atendimento ao
Contribuinte — CAC.

Sem isso, 8 SENHA-WEB gue possibilta o acesso &s informacies fiscais de interesse exclusivo do solictante, ndo poderd ser desblogqueada.

\”‘[:\, YISUALIZAR
© LT SOLICITACAO
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Apés ter sua Solicitagcdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informagoes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observacdes sobre a SENHA-WEB

v' Cada pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio e que possuam codigo de servi¢o vigente.

v" No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

v' A SENHA-WEB representa sua assinatura eletronica, € intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislacéo.
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3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

O sistema da NFS-e poderé ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificagao digital.

Certificado digital € o documento eletronico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicacdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo A1, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietério do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sédo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informag8es sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, serd possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,

selecione o menu “SPE” e clique em “Acesso ao Sistema” (o sistema podera ser acessado pelo endereco

eletrénico http://spe.mangaratiba.rj.gov.br ).

Selecione a opgao “Acesso ao Sistema”.

AD DE NFS-e VIA CELULAR E TABLET PLACAR

Weja abaixo oz nimernos

Acesse o site através de seu SmartPhone ou Tablet para conhecer a nova interface para k
relacionados a NF5-2 no

Acesso ao Sistema emissdo, consulta de notas e localizagdo de prestadores integrada com GPS.

municipio
Solicitar SENHA-WEB
) . L Confribuintes
Werificar Autenticidade autorizados a emitir
Legislacdo Tributaria ; ; x i 2 i 3
Seja Bem-Vindo a Prefeitura Eletrdnica
Perguntas & Respostas i R . 523
Utilizando a velocidade da internet, 24 horas por dia na comodidade da sua casa ou escritdrio, vocé poderd usufruir de diversos
Manuais de Ajuda gervicos, incluindo a emissdo de guias de cobrancas que poderdo ser pagas em qualquer banco ou postos credenciados. Utilize o
menu ao lado e clique no servico desejado. NF 5-& emitidas
Fale Conosco :
Atualizacdo do Cadastro Mobiliario do Municipio 300.280
Mos termos da Legislapé_o em vigor & cumprindo t_ieterminag.ﬁo contida ne Ato n®001/14, a Secretaria Municipal de Fazenda esia 05 nameros sio
promoyendo a atualizac3do dos dados referentes as pessoas Juridicas instaladas no Municipio e.-'pu ins'u:ritas no Cadastro atualizados a cada 60
Mobilizrio da Prefeitura de Mangarafiba. Dessa forma, solicito a V.2a., que, impreferivelmente até o proximo dia 30 de Maio de minul::us
2014 efetue a atualizagdo efou complementacso das informagdes cadastrais dessa empresa, podendo fazé-lo na Secretaria
Municipal de Fazenda, Setor de Fiscalizagdo do 1I33QN, no endereco Praca Robert Simdes n® 92, Cenfro - Mangaratibal RJ, no
horario entre 08:00 & 16:00hs.
IPTU

Para visualizar & imprimir o BOLETIM DE ATUALIZACAD CADASTRAL, CLIQUE AQUI.



http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://spe.mangaratiba.rj.gov.br/
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Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botéao “Entrar”.

L3 ACESSO AO SISTEMA NAVEGACAO RAPIDA RIS M

Viocé esta em SPE = Acesso ao Sistema | Pagina Inicial Uitima stualizagdo 4= 20:00 de 28102017 0311/2017 11:20
Bem Vindo Na i Senha? E Senha? T Possui Certificado QP A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE
? siuecey a Senha?
A0 POSsUl senfa el - Digital? Brasil SERVIGOS estsbelecids nests Cidade,
Para criar sua Serha [ Para recadastrar sua e S ;,'_): e e podersiaessaninda=las
Solicitar SENHA-WEB Wish cligue agui, clicando aqu. === funcicnalidades do sistema.

Verificar Autenticidade - A PESSOA JURIDICA RESPONSAVEL
1 - Digite seu CNPJ. TRIBUTARIA poder3d emitr = guiz de
Legislacdo Tributaria recolhimento do IS5 refido, referente &s NFS-
Acgsse 0 sistema com sua Senha Web e e consultar 3 =tusgao dos credies

Perguntas e Respostas quando permitida a sua geragdo.

Digite seu CPF ou CNPJ C© CONTADOR poders acessar o sistema

para consultar as MWF3-e emitidas efou
recebidas  por seus  clientes, podendo,

Manuais de Ajuda |

Fale Conosco

i g W B = ! T E inclusive, emitir as respectivas Cuias de
NFs.e - LLOETTEIENEY v - - Fagamento, desde gque devidamente
| | Cédigo da Imagem: I:I autorizade.

[ . - - £ DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS
roblamaslcomizlEvanemicixiesom PESSOAS FISICAS estshelacidas nestz

Cidade, sempre que recebersm  MWFS-2,
podarde consultar a situagdo dos créditos,
quando permitida 3 zua geragdo.

2 - Digite sua SENHA-WEB.

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no botéo “Entrar”.

3.2. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado
digital
A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizagdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso n&o sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.

Acesso ao Sistema

(1}
o

I

Senha Wieh cligue aqui.

Wk clicgue agui,

clicando agui. -

Néo possui Senha? Esqueceu a Senha? Ty Pﬂssu[i)_(itietrtli‘_ljcadu 1
7 igital?
Para criar sus Senha [l Para recadastrar sua N Aereen O e

Caso possua Certificado Digital, clique

aqui para acessar o sistema .

o A g

Cud|gu da Irnagem-:l:l

| Problemas com a imagem?clique aqui

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate @EJ

Identfication
' The Web ste you wank to view requests
<\ identification. Please choose a certificate.

Issuer

Name
N ~C Certision SRF V3

[ More Info... ] [!sewCerlﬂ:ale...!

Lok J[ coxet ]

O seu certificado digital sera entao identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacdo Digital

0 zequinte certificado digital (ICP-Brazil) foi identificado com sucesso:

|:| Marque esta opgio para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente.

Para acessar outro CPF/CHPJ sem Certificagdo Digital, CLIQUE AQUI

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CHPJ, acesse o site da Receita
Federal: http:/ /www.receita.fazenda.gov.br

Clique aqui para acessar o sobre os dedais certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do

ST da Informagao (N ): hitp:/ fwww.iti.gov.br

ACESSAR O SISTEMA |

Observagdes importantes:

v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

v Requisitos técnicos
A versdo do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servigos é o Microsoft
Internet Explorer, versdo 5.50 ou posterior. Para que os servigos utilizando certificados digitais funcionem

adequadamente, € necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravagao de cookies.
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3.3. Configuracgdes do Perfil do Contribuinte

Apés efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuracdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opcoes.

3.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no

Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢ao ativa:

N&o serdo listados no sistema da NFS-e:
v'  0s estabelecimentos néo inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio;

v 0s estabelecimentos com inscri¢cdo cancelada no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servico ndo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro de Contribuintes do

Municipio.
SPE N configuragdes do Perfil
- Contmbuinte - CNPJZ00.510.087/0002-84
NES-e 2
v
Infermagdes | Selecione o contribuinie desejado. .
Perfil da Empreza

Consultas »

Observacfes importantes:
v' Configuracgdo de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte deverd ser efetuada para cada um dos estabelecimentos
listados no campo “Contribuinte”. Selecione a inscri¢cdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os

demais dados solicitados nesta tela.

v' Estabelecimentos nao prestadores de servico ou sem coédigo de servigo vigente

cadastrado no Cadastro de Contribuintes do Municipio

Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem cédigo de servico vigente cadastrado no
Cadastro de Contribuintes do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os
seguintes campos:

= Dados da Empresa;

= Dados para Contato;

= E-mail para recebimento de NFS-g;
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= Identificacdo do Contador.

CHNPJ: | Wocé estd em NFS-e = Perfil da Empresa | Pagina Inicial Ulima atualizagdo as 20:00 de 28/10/2017 03M11/2017 11:34

_ Oonfigurai;ﬁes do Perfil

Infum1 actes

Reclamacdes/Denlncias
Logotipo @I Dados da Empresa - As N0 o o g S

Mome Fantasia Configuracéo do Perfil do Contribuinte  Jpresa
Consultas SEM
EmEeEiiFEE LPEoTRD - ndo Prestador de Servico
Declaragdo de NFS e
Clique aqui para incluir ou hitp:/ | T T

DES-IF 3 alterar seu logotipo
Guias de Recolhimento

Substituicio de NFS-g Localizagio  (2) [ Enderego Cadastral @

Carta de Comecdo de NFS-e Lii#| Definir a localizagdo
5 ,:'“21 no mapa :
Envio de Arquivo

| PTU Mome E-mail Telefone

| T8I ¥ |
Lista de Prestadores_g

Lista d \ \ E-mail utilizado para emiszdo e recebimente de NFS-e. E-mail utilizado para reenvio de senha.
sta de
Prestadores V | | Alterar

que emitem NFS-e

|| Desejo receber e-mail automaticamente a cada MFS-2 recebida.

Conheca a NF5-e
Nota Fiscal _ Frase de Seguranga

de Servigos : Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
Eletronica P Y seu e-mail. de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, foda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira

a frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda & sua exclusdo.

Identificagio do Contador @I

Reclamagdes

O prestador ndo
converteu o RP§ w0\
em NF5-e?
Reclame agui

Smartphones = CPFICHPJ Nome/Razdo Social

Acesse o Sistema
da NFS-e com seu

v Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema serd obrigatéria a solicitagcdo da SENHA-WEB. A configuracéo do Perfil do
Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que

receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.
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3.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informages a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que j& estdo emitindo a NFS-e. Esta lista

estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatério)
v Site: Informe o endereco eletrbnico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)
institucional na Internet (preenchimento opcional)
v" Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.
(preenchimento opcional)
v" Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que serd automaticamente apresentado na emissdo de cada
Nota Fiscal Eletrénica. O logotipo ndo serd apresentado na Lista de Prestadores (incluséo
opcional)
Logotipo l.'_";"':l Dados da Empresa - As informagoes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.

Nome Fantasia

Resumo sobre a empresa

Site:

Telefone Comercial

Cligue aqui para incluir ou

htp:/ |

alterar seu logotipo

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
méximo 10 Kb. Para que néo ocorra perda de resolugdo, recomenda-se que o0 arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO

Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite o caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.

O arquivo deve seguir as seguintes regras:

1E obrigatério que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
2. O seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.
3. Para que ndo haja perda de resolucéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60

pixels de largura.
Selecionar arquivo. | Nenhum arquivo selecionado.
VOLTAR GRAVAR APAGAR
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ApOs realizar a incluséo ou alteragéo do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
gue aparecera em todas as Notas Fiscais de Servicos Eletronicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informacdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa ndo aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabeg¢alho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA ~ |"“™5s8rd8
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA

Diata & Hora de Emissdo

. 07/05/2010 12:30:33
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e Codigo de Yerificagao
138 PUGE-C6UC
PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICHP):  99.999.999/9999-99  Inscricdo Municips! 9.999.999-9
romeRazdo Social EMPRESA EXEMPLO LTDA
Mame Fartazia, EMPRESA EXEMPLO

Enderago: RUA DOUTOR HILO PECANHA 123 - CENTRO - CEP: 23.860-000
Municipio: MAHGARATIBA UF: RJ

Inzcricéo Estadual 99999999

Tel. 22 2222-2222

E-mail. empresa_exemploi@email.com.br

3.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informacdes neste campo sédo de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato

|"':)"|
MNome E-mail Telefone
E-mail a ger impresso na NF§-e l"':"‘l E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) 1))

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

E-mail utiizado para reenvio de senha.

Alterar

Frase de Seguranga

Informe & seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha segurancga da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem € proceda 4 sua exclusdo.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera

em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
seguranca da autenticidade do remetente.




Péagina 16 de 100\

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranga informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

De:  nfse@mangaratiba.rj.gov.br Enviada em: seg 31/05/2010 11:59
Para: joaoSilva@testemail.com.br

Cc

Assunto:  Nota Fiscal Eletronica

-

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste =~

e-mail foi:

Site Seguro Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo
Prefeitura Municipal de Mangaratiba sistema da NF-e
htpp://spe.magaratiba.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais (2
de Servico ELetronicas. Em caso de duvidas entre em contato com [}
nfse@mangaratiba.rj.gov.br ]

3.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servi¢os Eletronica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcao for selecionada, vocé passard a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado neste campo. Além disso, o prestador de servigos ndo conseguira enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-mail a ser impresso na NF5-e I"':J"‘I E-miail da Senha Web (Recadastramento de Senha) |"r:;"|
E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.
| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

3.3.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR”

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagdo do Contador

CPFICNF) MNome/Razéo Social
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O cadastramento do CPF do contador ou 0 CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo proprio contribuinte, no campo “Identificacdo do Contador”, na tela de “Configuragcées do
Perfil do Contribuinte”. Nao ha necessidade de cadastrar o contador que é empregado da empresa.

Opgoes do Prestador ()

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
v' receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;

converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);

cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Taldo Fiscal Eletrdnico (TF-e);

AN NN

exportacdo de Arquivo de NFS-¢;
v/ emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observacdes:
v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

v" Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou ndo estabelecido neste
Municipio;
v No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema é obrigatério informar
seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitacdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Campo “OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL?”

As opc¢des constantes no campo “Regime de Tributagdo” tém preenchimento obrigatério.

(® Confribuinte sujeito a tibutagdoe normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 1S5 pela Receita Federal - DAS)
' Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do ISS pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional (Microempreendedor Individual - MEI)

v' Opgdes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributacdo normal

Deverao selecionar esta op¢éo os contribuintes sujeitos a tributacdo normal pelo ISS.
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v os contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislacdo
tributaria deste Municipio;

v 0s contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados
como microempresa Municipal;

v’ 0s contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem o
recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v 0s contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno
Porte (EPP);

v’ 0s contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional (recolhimento do ISS pela Receita Federal — DAS)

Deveréo selecionar esta opgdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente
efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverdo selecionar esta opcdo as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opg¢do, os contribuintes estédo

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacao tributaria do Municipio de Mangaratiba.

4. Optante pelo Simples Nacional (Microempreendedor Individual — MEI)

Deverao selecionar esta op¢cdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional que se enquadre no

regime de Microempreendedor Individual — MEI.

3.3.7. Campo “CODIGO DE SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os codigos de servico atualmente vigentes no

Cadastro de Contribuintes do Municipio escolhido na Configuracédo de Perfil.

Selecione o codigo de servico referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este cédigo sera

selecionado automaticamente na emissao de novas NFS-e.
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Codigo da Atividade Principal

[ vl

Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, hote

I 08.01 -

Na hipotese do Caodigo de Servigo Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:

v’ Selecionar a opgao “Outras” e escolher o cédigo correspondente;
v’ Efetuar a atualizagdo cadastral no Cadastro de Contribuintes do Municipio, incluindo o cédigo

de servico respectivo.

3.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servicos, até o limite de 5 categorias. ApOs a autorizagdo para
emissdo de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente
disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias

selecionadas.

Cadigo do Item de Servigo

| 09.01 - Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, E|

Categorias da Lista de Prestadores do Site

H-Agenciamento e Corretagem
--Casa e Decoragdo

--Cumunic&gﬁu e Mercadologia

--Edn cagdo, Esportes e Lazer
--Engenhari&, Arquiterura e Urbanismo

--Escri‘téria

Higiene e Apresentagdo Pessoal

Informatica

Juridicos, Econdmicos e Técnicos

H-Limpeza e Vigilincia

--Sali de & Veterindria

--Som, Imagem e servigos Graficos

--Transportes e Entregas

é--Turisrnu, Hospedagem e Eventos

. [ | Agéncias de turismo

[ | Guias de turismo

[/ Hotéis, motéis, pousadas, flats e hotelaria maritima
--[ | Organizacdo de feiras, exposicies e congressos
--["| Organizacéo de festas e recepcies

-.["|Recreaciio e animagio

-.["|Saldes de festa, centros de convengéo, escritdrio virtual, quadras esport.

#-Veiculos

(- Dutros Servigos

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cddigos de servico cadastrados no Cadastro

de Contribuintes do Municipio do prestador de servicos.
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v Lista de prestadores de servi¢co disponivel para consulta no portal da NFS-e

Lista de Prestadores

Bem Vindo Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa

Mensagens da Empresa

. i ff‘ Agenciamento e 0‘ Casa e Decoragio ™ | Comunicagio e CPF/CHPJ
Alferacao de E-mail '\ﬁ_, Cometagem [ iy | Mercadologis || |
Alteracdo de Senha — L . = . ) 2 I Nome
) . A%} | Educagdo, Esportes & ’ i Engenharia, Arquiterura e Escritario
Werificar Autenticidade N | Lazer # | Urbanisma NG ||_"I'odus} |
Legislacdo Tributaria N . . . Eairro
Higiene e Apresentagso * Informatica g | | Junidicos, Econdmicos e | (tedos) v |
Perguntas e Respostas Pessoa Bg' | Técnicos i
Manuais de Ajuda . . L — . L (R
{ Y Limpeza e Vigilancia 4 | Saude & Veterinaria tu Som, Imagem e servigos.
Fale Conosco k% 1= ¥~ | Graficos
= = Download
Encerrar _ " By . i
= Transportes & Enfregas "\5( Turismo, Hospedagem & a Weiculos Lista dos CPF=/CNPJs dos Prestadores
-y €Y7 | Evenios de Servigos que emitem NF5-e

NFS-e
ISS .

Outros Servigos

IPTU
ITBI

3.3.9. Campo “OPGCOES DO PRESTADOR”
v' Opgdes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opc¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do
municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador

durante a emissao da NFS-e.
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2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opgado caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada

NFS-e emitida. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no
campo “Identificacdo do Contador”.

Opgoes do Prestador @

[V] Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em
NFS-e. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.
4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes
opcoes:

v' Opc0es disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgies do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-g emitida.

[7] Desejo enviar e-mail automaticamente a0 meu contador a cada NFS-e emitida.

[7] Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

[7] Autorizo que meu contader cancele NFS-e.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)

1. Desejo acessar 0 sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opc¢ao recomendada)
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Selecione esta op¢éo caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opcao estiver selecionada, ndo sera possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usuarios acessem o0 sistema utilizando seus e-CPF (opcéo

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usuarios de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranca (item
6 do manual). Selecione esta opcao caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Ap6s finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragdo do Perfil do Contribuinte”,
cligue em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no

Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configuracdes do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer

tempo.
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4. Solicitando a Autorizagéo para emisséo de NFS-e

A opcéo pela emissdo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizacdo para emissdo de NFS-e

deve ser solicitada ap6s a finalizagdo das Configurages do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizagdo para emissédo de NFS-e, entre no menu “Autorizagdo para Emissdo”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizacao”.

_ Autorizac&o para Emissdo de NFS-e
NFS'E l. Esta pagina permite ao prestador de servicos, estabelecido | Selecione o estabelecimento

de Sermvigos Eletrdnicas - NFS-e.

Infermagdes

Reclamacdes/Denincias i ATENGAQ! Os prestadores de servicos que optd (inscricéo) a ser autorizado a emitir
k substituir todas as notas fiscais convencionais em

Perfil da Empresa

Consultas

Declaragio de NF5 Dados do Contribuinte
Guias de Recolhimento Inscrigio CNPJ Razio Social

Envio de Arguivo

Cligue aqui para solicitar a

Autorizagcéo

O sistema comunicara aos interessados, por “e-mail”, a deliberacdo do pedido de autorizacdo. A liberacdo do

pedido de autorizacéo é imediata.

Observamos que, se o0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecéo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé ndo conseguird receber nosso e-mail de confirmacdo. Neste caso, antes de solicitar a autorizagéo,

sugerimos que desabilite essa prote¢do, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso ndo tenha recebido o email de confirmacéo da liberacdo do pedido de autoriza¢do, entre novamente no

sistema da NFS-e e verifique se a opg¢édo “Emissao de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.
Observacfes importantes sobre a autorizagcdo de emissdo de NFS-e:
v" Prazos legais

A opcéo pela emissdo de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servigos que optarem pela
NFS-e a iniciarem sua emisséo no dia seguinte ao do deferimento da autorizagcéo, devendo substituir todas

as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e,
devem ser substituidas até o décimo dia subseqiiente ao do deferimento da autorizacdo, ndo podendo

ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacdo para emissao de NFS-e, ndo podendo

ser postergado caso venca em dia nao-til.
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Atencdo: se a autorizagdo for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecerd, para fins de obrigatoriedade de emisséo e conversao das notas fiscais convencionais, a data

da autorizagéo.
v Impedimento de confeccéo de novos talées de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizacdo da emissdo de NFS-e o prestador de servicos ndo podera confeccionar nota fiscal

convencional.
v" Inclusédo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizacdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
v' Autorizacdo deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitagdo de autorizacdo para emissdo de NFS-e devera ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servigo da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
v' Gerenciamento de usuarios (delegacdo de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegagéo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usudrios (ver Gerenciamento de Usuarios),

o0 estabelecimento a ser disponibilizado acesso ja devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
v' Prestador de servico enquadrado em mais de um cédigo de prestacao de servigcos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.
v' Pessoas juridicas sem co6digos de servigo no Cadastro de Contribuintes do Municipio

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um codigo de servico incluso em seu Cadastro.
v' Prestadores de servigo recentemente cadastrados no Cadastro de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e leva em média 1 (um) dia para identificar um prestador de servicos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio. Nesta situagéo, aguarde ao menos um dia

para que a opg¢do de autorizagdo para emissao de NFS-e esteja disponivel.
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5. Emissao de NFS-e \

A opgéo para emisséo da NFS-e somente estara disponivel apds o deferimento da autorizagéo.

5.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscricdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para selecdo os
estabelecimentos com inscrigdo ativa e que possuam codigos de servico vigentes no Cadastro Municipal de

Contribuintes.
Observacéao

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigco ndo listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no Cadastro Municipal de

Contribuintes.

CNPJ: | Vocé esta em NFS-e = Emisséo de NFS-e | Pagina Inicial (itima atualizagdo &s 20:00 de 28M0/2017 03(11/2017 12:17
_ Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
NFS-e Prestador de Servigos
Informagdes N
RO ovcicpeiosmpies oo Q) @
OpsiopeloSmpes Naciors Leoomeemeos 0
Perfil da Empresa » — = 2L =
Consultas » | Contribuinte sujeito a tributacdo normal v | | Menhum v |
Emizsdc de NF5-e » - "
Tributacao dos Servigos
Declaragdo de NFS . L . L -
(@ Tributado no Municipio () Tributado fora do Municipio () Isento
DE3-IF 4 () Imune () Suspenso por Decisdo Judicial () Suspenso por Procedimento Adm.

Guias de Recolhimento
Substituigio de NF5-e Tomador de Servigos

Carta de Comegdo de NFS-e Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido E
a seguir e cligue em AVANCAR: | v—l [ EXCLUIR APELIDO ]

Envic de Arquivo
CPFICNPJ

AVANGAR >>

5.2. Campo Opcéao pelo Simples Nacional

A alteragao deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacdo normal E|
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5.3. Campo Tributag&o dos Servigos

(@) Tributado no Municipio () Tributado fora do Municipio i) lsento
() Imune () Suspenso por Decisdo Judicial () Suspenso por Procedimento Adm.

v" Opcodes disponiveis
1. Tributado no Municipio

Selecione esta opcao para servicos onde o ISS deve ser recolhido neste Municipio. Nesta situacdo estao

enquadrados:

= 0s servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido neste Municipio pelo prestador por meio do
DAM gerado pelo sistema de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica;

= 0s servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido neste Municipio pelo responséavel tributario
(tomador);

= 0s contribuintes enquadrados no SIMPLES, tanto como Microempresa quanto como Empresa de
Pequeno Porte, onde o ISS deve ser recolhido neste Municipio;

= 0s servicos prestados a tomadores de servico localizados no exterior, mas que nado configurem

exportacdo de servicos, nos termos da Legislagéo.

2. Tributado fora do Municipio

Selecione esta opcao para servicos onde o ISS deve ser recolhido fora deste Municipio. Os servigos

considerados tributados fora deste Municipio estéo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
v' Atencao!

O sistema da NFS-e permite a selecdo deste tipo de tributagdo somente nas hipGteses previstas na
Legislacdo. Para mais informacdes, consulte a Legislacao tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situacao ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.
3. Isento

Selecione esta opg¢do para operacdes isenta ou nado incidentes do ISS, executadas ou ndo neste

Municipio. Os servigos isentos ou ndo incidentes estéo sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.
4. Imune

Selecione esta opgdo para operacdes imunes, executadas ou nao neste Municipio. Os servigos imunes

estao sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
Observacfes importantes:

v' as entidades imunes estdo obrigadas a emitir NFS-e;
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v' as atividades ndo previstas na lista de servicos da Legislacdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.

5. Suspenso por Decisédo Judicial

Selecione esta opcdo na hipétese de existir acdo judicial em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspensao
do crédito tributario. Os servi¢cos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario

estdo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

6. Suspenso por Decisdo Administrativa

Selecione esta opgdo na hipdtese de existir agdo administrativa em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributério relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o niumero do processo administrativo que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estéo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

5.4. “Campo Tomador de Servigcos”

Como regra geral, para a emisséo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servicos.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido 7]
a sequir & clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO

CPFICNP)

Digite o CPF ou CNPJ do tomador ou

. . AVANCAR >>
selecione seu apelido.

Alternativamente, podera ser criado um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servicos. A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servicos.
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Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o
CPF ou CNPJ.

Tomador de Servigos

Preencha APEHAS UM dos dois campos Apelido d
a seguir e clique em AVANCAR: E| EXCLUIR APELIDO

CPFICNP) \
|

Clique aqui caso deseje excluir

algum apelido da lista.

Apos digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servicos, clique em “Avancar”.
Observacoes:
v" Informagéo do CPF ou CNPJ

No caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excecdo de

tomadores estabelecidos fora do Pais.

v" Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°. do CNPJ e clicar em “avancgar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado

ao Bairro informe a cidade e pais do tomador de servigos.

Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.

v CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de

Contribuintes

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, todas as
inscricbes serdo apresentadas. O prestador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servico.
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Nota Fiscal de Servigcos Eletronica - NFS-e

Prestador de Servigos

Opgio pelo Simples Nacional (%) || Regime Especial @

| Contribuinte sujeito a tibutacdo normal v | | MNenhum v |

Tributagio dos Servigos

(® Tributado no Municipio () Tributado fora do Municipio () Isento
() Imune (_) Suspenso por Decisdo Judicial () Suspenso por Procedimento Adm.
Tomador de Servigos
Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido
a seqguir e clique em AVANCAR: | v | [ EXCLUIR APELIDO ]
CPFICHFPJ

AVANCAR ==

5.5. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderdo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

5.5.1. Campo Prestador de Servicgos

Neste campo sera apresentada a relacdo de estabelecimentos ja com autorizacdo para emissdo
de NFS-e.

Prestador de Servigos

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos neste Municipio,

selecione na lista o estabelecimento emissor de NFS-e.
N&o serdo apresentados nesta lista:

v 0s estabelecimentos néo inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;

v'  0s estabelecimentos ainda sem autorizagdo para emissdo de NFS-g;

v 0s estabelecimentos com inscrigdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio;

v 0s estabelecimentos sem co6digo de servigo vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes do Municipio.
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5.5.2. Campo “Tributagao”

Neste campo estara apresentada a opgéo anteriormente selecionada no campo “Tributagdo dos

Servigos™:

Tributagdo dos Servigos

(@ Tributado no Municipio (7) Tributado fora do Municipio (71 Isento
() Imune (7)) Suspenso por Decisdo Judicial (7 Suspenso por Procedimento Adm.

Tributado neste Municipio
Tributado fora deste Municipio
Isento

Imune

Suspenso por Decisdo Judicial

N N

Suspenso por Procedimento Administrativo

Observe atentamente se a opgao foi selecionada corretamente. Em caso de duvida, consulte o

item 5.2 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributagdo dos servigos, clique em “Voltar”.

5.5.3. Campo “Tomador de Servigos”
Neste campo deveréo ser informados os dados do tomador de servicgos.

Tomador de Servigcos

CNPJ Razdo Social E-mail Apelido H
| | | | | |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
[ »le | | | | | | | |
Tipo Logradouro Mamero Complemento Inscrigio Estadual
=] | | | | | | | |

Nome / Razéo Social: Digite 0 Nome ou a Razdo Social do tomador de servigos. Utilize as letras
maiusculas e mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso néo saiba o CEP, clique em “N&o sei o CEP.”
Estado: Este campo € preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado

Cidade: Este campo € preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nado pode ser
alterado

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.
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Numero: Digite 0 nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricdo estadual (sem formatacgdo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver
inscricdo estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servicos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

ndo preencha o campo.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servigcos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automatico dos dados do tomador de Servigos nas
hip6teses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o

caso.
v' Pessoas Juridicas com inscrigdo ativa no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio
a) Razéo Social e Endereco

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal de Contribuintes deste Municipio,
o sistema buscara os dados (razdo social, enderec¢o) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua

alteracao.

Verifique com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio estad desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servigos que

efetue a alteracdo cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servicos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opc¢éo “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-
e recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacdes,

verifique o item 3.3.4 deste manual.
v' Pessoas Juridicas ndo inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servicos,
referente a Ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteracao.
v" Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e

a) Nome e Endereco




~
Péagina 32 de 100

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragées do perfil”, podem cadastrar seu
endereco e no campo “Opgdes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a opgéo “Desejo

gue todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opgdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteracéo.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica sera preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opgao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os

dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigcos

E possivel criar um apelido ou denominagdo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servigcos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criacdo do apelido deverd ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apelido H

5.5.4. Campo “Cédigo de Servigo”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servigo que melhor se enquadre com a atividade

de prestacéo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Atividade

Cédigo da Atividade B sioes H
=
O sistema da NFS-e listar4 automaticamente os codigos de servico vigentes que estdo cadastrados no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio. Caso a atividade de prestacdo de servicos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cédigos listados, selecione a opc¢ao

“Outros Servigos”.

v' Atencéo!
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A indicacd@o de codigo de servico ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio. Efetue a atualizacdo cadastral para inserir o codigo de servigo no Cadastro

Municipal de Contribuinte do Municipio informado.
Observacfes importantes:
v" Servico Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibird a aliquota correspondente ao

cédigo de servigo selecionado. Esta aliquota ndo podera ser alterada.
v' Servico Tributado fora deste Municipio

Neste caso caberd ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o

ISS deve ser recolhido.
Atencéo!

Ao se escolher um cédigo de servico que corresponda a uma atividade que ndo permita
tributacéo fora do Municipio, o sistema exibira a mensagem “Cédigo do Servigo da NFS-e

ndo permite tributacdo fora do municipio”.
v' Servigo Isento ou Imune
Neste caso o ISS devido sera nulo.
v' Servigo Suspenso por Decisdo Judicial ou por Processo Administrativo
Neste caso o sistema calculari o ISS devido;

A NFS-e emitida para um servigco com decisdo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito
tributario ndo sera incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadagéo emitido

pelo sistema, para recolhimento do ISS.
v' Servigos enquadrados em mais de um cédigo de servigo

O prestador de servicos deverd emitir uma Nota Fiscal para cada servigo prestado, sendo
vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servicos enquadrados em mais

de um cadigo de servigo.

5.5.5. Campo “Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminacao dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles
correspondentes e, a critério do emitente, com outras informacdes néo obrigatorias pela legislacdo
municipal, como a data de vencimento dos servicos e o nimero da inscrigdo estadual do tomador

de servicos.
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Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e minusculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espacos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retencdo de tributos federais ou para

gualquer outra informacéo relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
0 sistema mostrard uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.
Observacfes Importantes:
v" Retenc¢des dos Tributos Federais

As retengBes dos tributos federais dever&o ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Dedugdes”.

v Informagdes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminacdo dos Servigos".
v' “Canhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, 0 texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo
“Discriminagéo de Servicos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminacdo de Servigos”.
Opcionalmente o prestador de servicos poderd emitir uma Duplicata de Prestagdo de

Servigcos com o aceite do devedor na prépria duplicata.

v" Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servicos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacdo de servigos.
Com relagdo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para 0s servicos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as operacdes mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestac@o de servigos e utilizar as notas convencionais apenas
para registrar as operacdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissao em lote). Neste caso, a numeragdo do RPS deverd iniciar do

n° 1;ou
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3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) sem a
necessidade de solicitagdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminagdo dos servicos,
deveréa ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

v' Servigos com deciséo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspensao do crédito tributério. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
v'  Servigos isentos ou imunes

A isencdo depende de requerimento anual, na forma, prazo e condi¢bes regulamentares.
Desse modo, informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o numero do processo
administrativo que concedeu a isen¢do sobre o servico prestado. No caso de servigos

imunes, informe o nimero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
v' Deducdes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as dedugdes

permitidas pela legislagdo municipal.
v" Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mengéo a NFS-e cancelada.
v Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o contelido sera truncado durante a impressao

da Nota.

5.5.6. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Dedugdes” e “ISS
Retido”

v' Campo “Valor Total da Nota”

Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar os centavos.
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Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
v Campo “Valor Total das Dedugoes”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacdo

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigao clara

das deducdes, além de outras informac¢des que julgar conveniente.
Observagoes sobre o campo “Valor Total das Dedugodes”
v' Deducdes legais
O campo “valor total das dedugbes” destina-se a registrar:
a) as deducdes previstas na legislagdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condicéo;

¢) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos héspedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentagdo idénea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigcos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverdo emitir 0 respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e pre¢os publicos, recolhidos

em nome do tomador de servi¢os, desde que devidamente comprovados.
Atencéo:
No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com

as deducg0es tratadas anteriormente.

Nao é permitida a deducéo da base de célculo do ISS, na conformidade dos itens ¢ e d
quando um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacfes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos

comprovantes das deducdes legais.
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1. Retencdes de tributos federais

A base de célculo do ISS é o pregco do servigco, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer deducgdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou
nao, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais € considerado mera indicacdo de controle. As Unicas deduces
permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacdo, o que ndo ocorre com 0S
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deverao
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. 1SS devido

O montante do Imposto € considerado parte integrante e indissociavel do preco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicagdo de controle. O

valor do ISS néo podera ser abatido da base de célculo.

3. Campo “ISS Retido”
Informe se o ISS devido esté sujeito a retencéo pelo tomador dos servigos.

Nao existe previsdo na legislagdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis
pela retencdo do ISS. Se o servico for prestado para pessoas fisicas, o campo ISS Retido

seraautomaticamente selecionado como “Nao”.
Observacdes sobre o ISS retido:
v/ Guia da NFS-e com a opgao “ISS Retido” selecionada

Se o servigo for tributado neste Municipio e for selecionada a opgédo “ISS Retido” na
emissdo da NFS-e para um tomador de servigos pessoa juridica estabelecido neste
Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso ndo haja

retencao, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servigos.

5.5.7. Campo “Substituicao de Recibo Provisério de Servigos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.

Substituigdo de Recibo Provigdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal El | | | | |
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No caso de eventual impedimento de emissdo da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisério de Servigos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servico prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmissao em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servicos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

v' Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opcoes

“Normal”, “Misto” ou “Cupom”
v" N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-g;
v Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;

Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragéo
deverd ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos.
v Data de Emissdo do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislagdo, por ocasido da prestacdo de cada servigo devera ser emitida
Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servicos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, 0 sistema considera a data de emissdo do RPS para fins de calculo do

Imposto.
O vencimento segue a legislacéo vigente do ISS.

Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte

maneira:

= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissdo do

RPS;

= Se a NFS-e ndo estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissao
da NFS-e.

Atencao!
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Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
guando o ndmero de conversdes for muito elevado. A conversdo de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
v' Observacdes sobre o Recibo Provisério de Servicos — RPS

O Recibo Provisério de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da

NFS-e no eventual impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emisséo de grande quantidade de NFS-
e (ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitrd o RPS para cada transagdo e

providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o décimo dia
subsequente ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqiente ao
da prestacdo de servicos (0 prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, ndo podendo

ser postergado caso venca em dia ndo-til).

Para mais informac¢des sobre o Recibo Provisério de Servigos - RPS, consulte a secdo especifica

deste manual.

5.5.8. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso ndo deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opgao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissdo”.

Mesmo ndo visualizando a NFS-e logo apos a sua emissdo, serd possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informacgdes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a secao especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informac06es, efetue a corre¢céo das informacdes ou cligue em “<<Voltar”.
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Discriminagdo dos Servigos

Retengdo de Tributos Federais

COFINS (RS) CSLL (R5) INSS (R5) IRPJ (RS) PIS (RS) QOUTROS (RS)

| | | | | | |

Valor Total da Nota (RS) [l Total das Deduces (R$) [ Desc. Condicionado (RS) B  Desc. Incondicionado (Rs) [ 1SS Retido B Incentivo Cuftural B
Atividade nio permite Atividade nio permite ) Sim @ Nio ) Sim @ Nio
| | deducio descontos condicionais | |

Substituigio de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal = | | | | |

|:| Margue aqui para NAD visualizar automaticamente a NFS-g apis a emissdo

<< VOLTAR AJUDA PREVER EMITIR ==

v' Observagdes importantes
Alterac&o da NFS-e: Ver item 5.5.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema,
antes do pagamento do Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se
necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.
ApOs o pagamento do Imposto, podera ser solicitada o cancelamento da NFS-e, mas, dependera
de andlise e autorizacdo da Secretaria Municipal de Fazenda o deferimento ou ndo do

cancelamento, podendo para tanto ser exigido processo administrativo.

v Finalizando a emissdo da NFS-e

Caso deseje finalizar a emisséo da NFS-e, clique em “Emitir>>".

5.5.9. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o
e-mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestacao de servicos em via Unica, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impresséao podera

ser dispensada na hip6tese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
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Atencao:

Recomendamos que os tomadores de servico, independente de estarem estabelecidos ou néo
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderado consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observag8es Importantes
v" Campo “E-mail”

O tomador de servicos podera, mediante senha, acessar a opgéo “Configuragao do Perfil” no
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a op¢do "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opcao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situacéo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso

do cadastrado pelo tomador.

E-mail a =er impresso na NF5-e

E-mail utilizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada MF5-e recebida.

Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servicos através do e-mail ao lado. Isto permitira que ele
visualize esta NF5-e, e se desejar, a imprima.

Email: |

Mensagem:

ENVIAR E-MAIL

v Campo ‘Comentarios”

O prestador de servigos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. InformacgBes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato,

entre outras, poderao ser preenchidas neste campo.
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v NFS-e emitida sem a informacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servicos

Se a NFS-e foi emitida sem a informag&o do CPF ou CNPJ do tomador de servi¢os, o envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botao “Imprimir NFS-e”. Clique no botdo “Voltar”

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
Observacfes Importantes

O prestador de servigos poderd posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servicos possuir algum tipo de protecdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), 0 mesmo ndo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecdo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

5.5.10. Conhec¢a o modelo da Nota Fiscal de Servigcos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do

modelo sdo meramente exemplificativos.

s PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA 0000003
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA Caiae Fore gt Eniralo
‘@ NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-¢ %
| coonee s eenpnn 168 PUGE.C6UC
PRESTADOR DE SERVICOS
CPRICNPL.  99.999.999/9999-99  Inscrigho Municipel 9.999.999-9  Inscrigho Estacual: 99999999
Nome:Razio Socist EMPRESA EXEMPLO LTDA
HNome Fantasia: EMPRESA EXEMPLO Tel. 22 2222.2222
Endereqor RUA DOUTOR NILO PECANHA 123 - CENTRO . CEP: 23.860.000
Muracipio. MANGARATIBA UF R E-mall_empresa_exemplofemail.com.br
TOMADOR DE SERVICOS
CPFICNP.  993.999.999.99 INSCAGH0 Municipa: =--s Inscrigho Estadual; -
Momefazdo Social JOAO COSTA SILVA
Enderego. RUA CORONEL MOREIRA DA SILVA, 123 - CENTRO - CEP: 26.690-000 Tel. 22 2222-2222
Municigio. MANGARATIEA U R Emal josocs@email.com.be

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Cuarda de veiculos.

VALOR DA NOTA = R§ 340,00

Servigo Prestado

11.01 - GUARDA E ESTAC, VEICULOS AUTOM., AERONAY, EMBARCAGOES

Dadugies (RS) Dusconta Incord. (RE) | Base de Cakulo (RE) | Alquota (43 \aker do 155 (RS) Cridita pf IPTU (RE)
0,00 0,00 340,00 3,00% 10,20 ;|

OUTRAS INFORMACOES
- Esta NFS-2 foi emitida com respaldo na Lei n® XX de XXAKMKKK e no Decreto n® XKKXACOMK
- Data de vencimento do ISS desta NFS-g: 10/06/2010
- Esta NFS-e substitul o RPS N° 123 Série ABCDE, emiido em 050572010
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v/ Cabecalho da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Mimer da hota

00000003
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA W
07/05/2010 12;40:33

AT 2 oenn0 158 PUGE

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-2  [aaig0 i V%agé
U

NUumero da Nota: é sequiencial para cada estabelecimento do prestador de servigos;
Data e Hora de Emisséo: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Caddigo de Verificagdo: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

v' Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS
Mome/Razan Social, EMPRESA EXEMPLO LTDA

Enderego: RUA DOYTOR HILO PECANHA 123 - CENTRO - CEP: 23.860-000

[

CPFICHPJ:  99.999.999/9999-99  Inscricéo Municipal: 9.999.999-9 Inzcrigio Estacdusl. 99999999

Mome Fantazia: EMPMRESA EXEMPLO Tel: 22 2232-2232

Miunicipio: MAHG TIEA UF: RJ E-mail: empresa_exemploi@email.com.br

~_ ]

= O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NFS-¢;
=  Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na prefeitura

podem emitir a NFS-e.

v' Dados do tomador de servigos

e e e e e m———————— e

TOMADOR DE SERVICOS

CPFACHP). 999.999.999-99 In=crigéo Municipal: --— Inscrigéo Estadual —--
MomeRazéo Social JOAO COSTA SILVA

Endereco: RUA COROHEL MOREIRA DA SILVA, 123 - CENTRO - CEP: 28.890-000 Tel: 22 22222222
Municipioc MAHGARATIBA UF: RJ E-mail: joaocs@email.com.br

~
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NFS-e frequentemente;

v’ Caso o tomador de servigos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

v’ O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servigos para quais ele emite
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v' Discriminacédo dos Servicos
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DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Cuarda de velculos.

= A Discriminacao dos Servicos € um campo livre em que o prestador detalha os servicos
prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagéo dos Servigos” com a descrigéo clara e
detalhada dos servicos prestados, além de outras informacdes que julgar conveniente.

= Informagbes sobre retengBes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacao relevante podem ser discriminadas neste campo.

v" Valor da Nota

O valor do ISS incidente sobre esta NFS-e

esté indicado aqui

v" Outras Informagdes

VALOR DA NOTA = R$ 340,00 \|
Servigo Prestado
11.01 - GUARDA E ESTAC. VEICULOS AUTOM., AERONAY, EMBARCACOES
Dedugoes (RE) Desconto Incord. (RS) | Base de Cakoulo (RS) | Afqueta (%) \ador do |s§\rm Cradito pf LPTU (RS)
0,00 0,00 340,00 3,00% 10,20 0,00

OUTRAS IHFﬂRII'Iﬂ.I:IjES
= Ezta MFS.-2 foi emitida com respaldo na Lei n® XX de X0 e no Decrelo n® XKEIO0M0000

= Data de vencimento do (S5 desta MFS.e; 200062010

- Esta MFS-2 cubstitul o RFS M® 123 Série ABCDE, emitido em 05052010,

O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até 14 o crédito
ficara na situagao “Pendente”

Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissao do RPS serdo
informados neste campo

Se ndo houver geracgédo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigcos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servico tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informacdo aparecera neste campo

O campo “Outras Informagdes” é de uso exclusivo da Administragéo.
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Mensagens emitidas no campo “Outras Informagdes”

Mensagem Situacao
Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n° Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e
X XXXIXXXX e no Decreto n® X XXX/XXXX emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de |A NFS-e foi emitida nas seguintes condicdes:
Servigo que devera recolher através da Guia de
NFS / NFS-e - com a opgao “Servigo Tributado neste Municipio”;
- para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- aresponsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servi¢os que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e serd RETIDO pelo Tomador de | A NFS-e foi emitida nas seguintes condigfes:
Servigo - com a opgao “Servigo tributado fora deste
Municipio”;

- com a opgao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de servigos
gue recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em Esta mensagem é apresentada quando o ISS

dd/mm/yyyy referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e: - Informa a data de vencimento do ISS referente a

dd/mm/yyyy esta NFS-e;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opgéao “Servico tributado

neste Municipio” onde a responsabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servigos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo tributado
Municipio. fora deste Municipio”.
Os servicos referentes a esta NFS-e séo A NFS-e foi emitida com a opgao “Isento/Imune”.

Isentos/Imunes do ISS.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo A NFS-e foi emitida por prestador de servigco que
SIMPLES NACIONAL. tiver configurado o “Regime de Tributagdo” nas
“Configuragoes do Perfil do Contribuinte” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/yyyy A NFS-e foi cqqcelada pelo prestador de servigos
na data especificada.

Esta NFS-e substitui 0 RPS N° XXXXXX, emitido Casos de conversao de RPS
em dd/mm/yyyy.
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5.5.11. Visualizagdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida. O conteddo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

sequir:

Esta mensagem refere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica No. <NUMERO DA NFS-e> emitida pelo

prestador de servigos:

Razido Social: <RAZAC SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVIGOS> Identificaco do

E-mail: <E-MARIL DO PRESTADOR DOS SERVICOS> prestador de servigos

CCM : <INSCRI§§C MUNICIPAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

CRPJ: <CHPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

Endereco (link) para

Para visualizd-la acesse o link a seguir: visualizar e imprimir a NFS-e

http://spe.mangaratiba.rj.gov.br/nfse/nfse.aspx?cmm=999%9999&nf=15cod=5L3JIQ90

Alternativamente, acesse o portal http://spe.mangaratiba.rj.gov.br verifigue a sutenticidade desta

NFS-e informando os dados a seguir:

CNPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

’ CNPJ do prestador, Nimero da
Nimero da NFS-e = <NUMERO DA NFS-e> <-\

NFS-e e Cadigo de Verificagdo

Cédigo de Verificagdo = <CODIGO DE VERIFICACAD DA NFS-e>

A

RASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:

<FRASE DE SEGURACR ESCOLHIDA PELO TCMADCR>

Prefeitura Municipal de Mangaratiba

http://spe.mangaratiba.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servigos

Eletrdnicas (NFS-e). Em caso de dividas, entre em contato com nfse@mangaratiba.rij.gov.br
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5.5.12. Visualizagdo e confirmacdo de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

CHNP.J: |  Vocé estd em NFS-e > Consultas | Pagina Inicial (Mtima atualizagdo as 20:00 da 28/10/2017 03M1/2017 13:01

m NOTA S EMITIDAS NOTAS RECEEIDAS

Informacies

Reclamacdes/Denlncias S SR

Perfil da Empresa » \fer Perfi
»
. Consulta por Periodo Consulta por Nomero

Emissdo de NFS-e

" Periodo Buscar por
Declaracao de NFS *
DES-IF » [ compsténcia v [novzo17 v ] & [novi2017 v ®NFS-e RPS NFS Gonvencional
Guias de Recolhimento

. Dados do Tomador de Servigos Dados do Documento Fiscal

Substituicio de NF5-2 . X .

- CPFICHPJ Nome/Razdo Social Mumero da MFS-e:

Carta de Comecdo de NFS-e | | | | |

Envio de Arguivo

Na opgao “Verifique Autenticidade” basta digitar o nimero da NFS-e, o nimero da inscricdo no

CNPJ do emitente da NFS-e e o nimero do cddigo de verificagdo existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive,

ser impressa. Numero da NFS-e.
Cadigo de Verificagédo T

PREFENor=momMmcRCc o= ARATIBA dimero oa Nota
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZEND 00000003

Data & Hora de Emiss&o

- 070572010 12:30:33
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-8~_[Zaiig0 de Verficacao

z:nnuasmsunmss PUGE-C6UC
PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICHP.);  99.999.999/9999.99  Inscricéo Municipsl 9.999.999-9 Inzcrigéo Estadual: 99999999

MomeiRazéo Social. EMPRESASEEMPLO LTDA

Mome Fartasia: EMPRESA EXEMPL

Enderego: RUA DOUTOR HILO PECAHHA - CENTRO - CEP: 23.560-000

hiunicipio: MAHGARATIBA LF: RJ E-)

Tel: 22 2222-2222

i empresa_exemplo@email.com.br

o~

CNPJ do prestador de

servicos
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_ Verificagdo de Autenticidade da NFS-e
m Esta pagina possibilita verificar a autenficidade da MFS-e emitida. Mo caso da confirmagdo da aufenficidade, a NFS-e sera exibida na tela, podendo ser
impresza.

Informacies

Reclamagdes/Denincias

Perfil da Empresa 3 Dados da NF5-e

» Motas Fiscais CPF/CHFJ do Prestador de Serigos

Emissdo de NFS-2 Taldo Fiscal Eletrdnico || - | : .
. . Mimero ca NF3-¢ + Ras e f % #e TPy vt
Declaracdo de NFS Calendario de Emissdo | | : P e

= Codigo da Imagem:
DES-IF P Exportacdo de Motas Cédige de Veriicagso ’ ’ I:I
- Protlemas cam a magem?clique aqui

Guias de Recolhimento | |

Substituigio de MFS-e

Carta de Corregﬁo de NFS-2 | VERIFICAR AUTENTICIDADE

Envic de Arquivo

Para o tomador de servicos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha,

sugerimos que utilize a opgéo “Consulta de NFS-e”.

5.6. Cartade Correcéo

E permitida a utilizacdo de carta de corregdo, para regularizacio de erro ocorrido na emissdo de NFS-e,

desde que o erro néo esteja relacionado com:

| - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das deducdes,
cédigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacéo de servicos;

Il - a correcdo de dados cadastrais que implique qualquer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;

Il — 0 ndmero da nota e a data de emissao;

IV - a indicacdo de isen¢do ou imunidade relativa ao ISS;

V - a indicacéo da existéncia de a¢do judicial relativa ao ISS;

VI - a indicagéo do local de competéncia do ISS;

VII - a indicacéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIl - 0o nimero e a data de emisséo do Recibo Provisério de Servigos — RPS.
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5.6.1. Emitindo uma Carta de Correcéo

Preencha o nimero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Correcdo e cligue em EMITIR
CARTA:

& Carta de Comeg3o, de acordo com a legislac3o vigente, permite a regularizacio de erro ocomrido na emissdo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAO

ESTEJA RELACIONADO COM:

Informacdes

I As variaveis que determinam o valer do imposto tais como: base de calcule, aliquota, valor das dedugides, codigo da atividade, diferenca de preco,
quantidade e valor da prestacdo de semvigos:
1. & correg:ﬁo de dados cadasirais que implique qualguer anerapéo do prestador ou tomador de servicos;
Ill. O nimero da nota e a data de emisséo;

Reclamagdes/Denincias

Perfil da Empresa

Consultas » V. Aindicacio de izencio ou imunidade relativa ao ISS;
s V. Aindicacdo da existéncia de agdo judicial relativa ao 155;
Emissao de NFS-e V1. A indicacdo do local de competéncia do I155;

VIL A indil:ad_:éo da responsabilidade pelo recclhimento do 155;

Declaragdo de NFS VIIl. O nimero & a data de emissdo do Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.

DES-IF 3

Cuias de Recolhimento & Carta de Comegdo permite a regularizacdo de emmo ocorrido na emissdo da NFS-g, possui nimero dnico & sempre acompanhara a NFS-e comrelata.
Substituicio de NFS-e

Envio de Arquivo Prestador Mimero da NFS-e

EE— 2l '
IPTU M

Preencha o Numero da NFS-e

e cligue em Emitir Carta

O sistema mostrara a NFS-e para conferéncia. Cligue em Emitir Carta Correcao:
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NOTA FISCAL DE SERVICOS
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g

Emitir Carta
de Correcéo

| @

PREFEITURA MUNICIFAL DE MANGARATIBA
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA,

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e

AN c24 555100 1 98

Mumero da Mota
00000003
Dats e Hora de Emizso

07.05/2010 12:30:33
Codigo de Verificag o

PRESTADOR DE SERVICOS

CPRICHPY  99.999.9999899-89  Inzcricfo Municioal 9.999.999-49
Momemazao Social: EMPRESA EXEMPLO LTDA
Mlome Fantssiss EMPRESA EXEMPLO

Endereco: RUA DOUTOR HILO PECANHA 123 - CENTRO - CEP: 23.560-000
municiiic; MANGARATIEA LUF: B

Ingcrigio Estadual 99999999

E-mzil. emprega_exemplo@email.com.br

PUGE-CBUC

Tel: 22222227222

TOMADOR DE SERVICOS

CPF/CMP)  999,999.999-99 Inzcrigfo Municipsl, —--

MomeRaran Sociat JOAQ COSTA SILYA
Enderego; RUA COROHEL MOREIRA DA SILMA, 4123 - CENTRO - CEP: 23.890-00:0
Municinio. MAHGARATIBA UF: RJ E-mail: joaocs@email.com.br

Inecrigio Estadual ----

Tel: 22 2222-3223

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS

Cuarda de weiculos.

WALOR DA NOTA = R§ 340,00

Servign Frestado

.01 - GUARDA E ESTAC. VEICULOS AUTOM., AEROHAV, EMBARCAGOES

Dadugides (RE) Deccanta Incond. (RE)

0,00

Base de Cileulo (RE)
340,00 300%

Miquota (L) wilor do 1558 (RE)
0,00

10,20

Crédita pf IRTU £RE)
3,06

OUTRAS INFORMACOES

- E=sta MF3-e fol emitids com respeldo na Lein® X de 2000000 e no Decredo n® 200 e
- Data de vencimento do 155 desta MFS-2; 100872010,

- Esta NFS-2 substiui 0 RPS N¥ 123 Série ABCDE, emitico em 050572010,
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Preencha as alteracfes necessarias, cligue em Anexar e confirme:

CARTA DE CDRHE(}ﬁD DA NF5-€ 00000506

A Carta de Correcéio, de acordo com a legislac#o vigente, permite a regularizaco de erro ocorrido na emisso de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAO ESTEJA RELACIONADO COM:

Asg varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das deducies, codigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacéo de

SErvicos;

Il. A correcdo de dados cadastrais que impligue qualguer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;

ll. O nimero da nota e a data de emissdo;

W. Aindicacio de isenco ou imunidade relativa ao 1SS;

V. Aindicacdo da existéncia de acdo judicial relativa ao 1SS;

V1. Aindicacdo do local de competéncia do I155;
WI. A indicacdo da responsabilidade pelo recolhimento do 1SS;
VIl. O nimero e a data de emissdo do Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.

A Carta de Correcio permite a regularizacio de erro ocorrido na emissdo da NFS-e, possui ndmero (nico e sempre acompanhard a NFS-& correlata.

Digite no quadro abaixo, as corregies necessdrias 4 Discriminagdo dos Servigos.

Preencha no quadro as alteragdes

necessarias e cligue em ANEXAR

ANEXAR

O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Correcdo anexada.

: L . 1
= .
= II);i ol ""’;rj P
i Catta de
Impritnir Gerar PDF Gerar Xhil Carrecéo Waltar

| @

=)

Carta de Cormegio N® 1 emitida em 14/04/2015

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGAW R s
SECRETARIA MUNICPAL DE FAYENDA

Clique para visualizar a

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e

] Carta de Corregéo.

T O AT

IO 2000193

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFACMP:  99.999.999/9999-99  Inscrigfo Municipsl 9.999.999-9 Inscricéo Estadual: 99999999
MomeiRazdo Socisl EMPRESA EXEMPLO LTDA
rome Fantazia: EMPRESA EXEMPLO Tel: 22 23222332

Encereco: RUA DOUTOR HILO PECAHHA 123 - CEHTRO - CEP: 23.860-000
hunicipio; MAHGARATIEA LUF: RJ E-tnail: empresa_exemplu@email.cum.hr
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= X

Imprimir Fechar

ést  PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA [“" 5855305

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA Data & Hora de Emisz&o
E = 07/05/2010 12:30:33
CARTA DE CORREGAO Codigo de Verificagio
4 11T H" 1- AHEXADA EM 141042015 PUGE-C6UC
: PRESTADOR DE SERVICOS

E HCPFACKP: Inscrigan Municipsl: Inzcrigén Extadual ---

Niﬂme.ﬁazau Su:u:la

Nu:umiaE:Fantama. _ e 4 Tel.

Enderéi}a:r \ t

Municipio’ E-tmiail:

TGMAEGR DE SERVICOS
CPFICRP: |I'|SCH[§§!D Municipal: ---- Inzcricéo Extadual

MomeFazdo Suéi:a!;_

Endereco: Tel:

hunicipio:

teste

NOTA E)(PLICﬂTI"GFqQL
& Cartade Corregdo, de scordo com & legislagdo vigente, permite a regulaﬁg@qﬁa de
erro ocorrido na emizzdo de MNFS-2, DESDE QUE O ERRO HAC ESTEJA RELACIOHADO CO

I - &z variaveiz que determinam o valor do imposto tais como: base de caloulo allquot‘a valu:ur dazd
diferenga de preco, guantidade e valor da prestagio de servicos, k!
Il - acorrecéo de dados cadastrais que implique guslguer atterag&o do prestador ou tuma
Ml - o ndmero da naota e a data de emissdo; E
IV - & indicagdo de isencdo ou imunidade relativa so 1S5;

V - 3 indicagdo da existéncia de sgdo judicial relstiva ao 155,

VI - aindicacio do local de incidéncia do 155;

VIl - 5 indicagio da responsabiidade pelo recolhimerto do 155;

VIl - o ndmera & & data de emizs&o do Recibo Provizdrio de Servicos — RPS.
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6. Gerenciamento de usuarios \

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os

estabelecimentosativos que estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é necessario
compartiihar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o0 sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacéo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usudrio possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessario que a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso (SENHA-WEB ) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o proprio usuério acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, endereco, email, etc).

A pessoa juridica devera acessar o modulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Cadastro

Municipal de Contribuintes do Municipio o n° do CPF das pessoas autorizadas (*) .

_ Gerenciamento de Usuarios

N FS-e & Através deste formulario vocé podera consulfar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles
. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha, aumentando a seguranca
Informacdes

Para que um usuario cadastrade tenha acesso ao Sistema de Motas Fiscais de Servico Eletrénicas (MF3-e) & necessario que ele crie sua propria Senha

Reclamacdes/Denincias Web & solicite o desbloqueio da mesma. Esta senha & a mesma que ele utilizara para consultar as NF5-e emiidas para ele (pessoa fisica), pelos
= Mangaratiba.
}  Configuractes
Consultas >
Emisso de NFS-2 Identificacio do Usuério
Declaragcdo de NFS CFF do Usuério
DES-IF 4 | | [ AVANGAR >> ][ CONSULTAR USUARIOS ]

Guias de Recolhimento
Substituicdo de NF5- \
Carta de Comrecdo de NFS-e

Envio de Arquivo

Digite o CPF e clique em Avangar Clique aqui para consultar os usuarios e os

para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.
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Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica séo:

= Consultas

= Exportacéo de NFS-e

= Alteracdo de Perfil

= Emissdo de NFS-e

= Conversdo de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

= Envio de RPS via Lote

=  Emisséo de Guia

= Cancelamento de Guia

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

Acessos Permitidos

Marque a seguir 0s acessos permitidos para o usuério:

=

-[] Consultas

-] Exportaciio de NFS-e

-[] Atteragdo de Perfil

--[/| Emissdo de NFS-e

-[¥] Conversdo de RPS On-Line
-[#f] Cancelamento de NF5-g Selecione, no todo ou em parte, 0s acessos a
-[¥| Envio de RPS via Lote

--[/| Emissdo de Guia

--[¥] Cancelamento de Guia

-] Indicacio de Imdveis

--[f] Carta de Corregdo de NFS-2

--[f| Emissdo de Declaracio de NFS (Convencional)

-[¥] Cancelamento de Declaragdo de NFS (Convencional)
--[f| Lettura de Mensagens

-[f| Exclusdo de Mensagens

-[#] Envio de Mensagens

serem disponibilizados ao usuario

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.
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Observacfes Importantes
v' Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

v Todos os atos praticados pelo usuario no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao

sistema da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuérios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.

Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pe=squisa

Contribuinte Funcionalidade

CPF do Usuario Home do Usuario

Usudrio ndo possui Senha Web

\ AUTORIZAR HOVO USUARIO

Clique aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Clique no CPF do usuéario para alterar os acessos ou excluir usudrios. Os acessos disponibilizados a este usuario
serdo apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar’. Para excluir o usuario, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, cligue em “Excluir”.
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Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usudario

Acessos Permitidos

Verifigue os acessos do usudario informados & seguir:

=

- Consultas

- Exportacdo de NFS-e

- Alteracdo de Perfil
-.Emizsdo de NFS-e
-.Conversdo de RPS On-Line
-.Cancelamento de NF5-e

- Envio de RPS via Lote

- Emissdo de Guia

- Cancelamento de Guia

Clique aqui para excluir o usuario
-~ Indicacdo de Imdveis

.Carta de Correcdo de NFS-2 do sistema da NFS-e
Emisséio de Declaracio de NFS (Convencional) Clique aqui para alterar os acessos
-.Cancelamento de Declaracdo de NFS (Convencional) do usuario

..Leitura de Mensagens
- Exclusdo de Mensagens
-Envio de Mensagens

VOLTAR ALTERAR EXCLUIR

6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuéario devera clicar

em “Minha Empresa”.

CPE | Vocé esta em NFS-e = Consulta de NFS-e | Pagina Inicial Ultima atualizacgo as 20:00 de 28/10/2017 03/11/2017 15:33
_ Notas Fiscais Eletronicas (NFS-¢)
Bem Vindo Atraves desta pagina, vocé podera consuliar todas as NFS-e emitidas para vocé, no periodo que vocé desejar.

Acessar Prefeitura

Cliqgue em Minha Empresa.

y CPF/CNPJ do Prestador de Servicos Consultar por
=\ | | | @nFse Ores

Minhas Mensagens

Alteracdo de E-mail

Alteracéo de Senha

Werificar Autenticidade Namero da NFS-e
1) Mostrar Notas Canceladas | |

Legislacdo Tributaria

Perguntas e Respostas

e

Manuais de Ajuda 4,  CONSULTAR NFS-E (  VISUALIZAR NFS-E

Fale Conosco

Encerrar




~
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O acesso ao sistema da NFS-e, sob a 6tica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estard entédo

disponibilizado, no todo ou em parte.

Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

INFORMA@E‘}ES INICIAIS

A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-g, imprimir € cancelar as guias de
recelhimente, exportar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.

Através das Configuragdes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu a sua esquerda.

Este usuario podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servicos, consultando as NFS-e recebidas. Para

tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.




Péagina 58 de 100\

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

7. Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais” .

Consultas

NFS-e E NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS

Informacdes

ReclamacdesDenincias Prestador de Servigos

Perfil da Empresa

»
Consuts
o e Consulta por Mimero
e Tlio Fical Eickrdeico |

¥ ‘er Perfil

Declaracdo de NFS Calendario de Emissdo I
Guias de Recolhimento Exportacio de Motas nov/2017 v | a | now/2017 v | (®MNFS-e (JRPS () NFS Convencional
Substituicio de NFS-e Verificagdo de Autenticidade
- LduuUs Uy 1unidunn ug Semigus Dados do Documento Fiscal
Carta de Correcdo de NFS-e . ) .
GCPFICHPJ Mome/Razdo Social Hamero da NFS-e:

Envio de Arquivo | | | | |
ISS ~
IE

A tela de consulta esta dividida em duas abas: Consulta de Notas Emitidas eConsulta de Notas Recebidas.

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissdo de NFS-e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por Nimero para visualizar uma NFS-e digitando seu nimero ou da RPS que a gerou.

_ Consultas Selecione a inscricdo do estabelecimento no qual
NFS-e i NOTAS EMITIDAS deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.
Informacdes
Reclamacdes/Denincias Prestador de Servigos
Perfil da Empreza 4 M er Perfil
-
Emissado de NFS-e
Declaragéo de NFS Periodo Buscar por
Guias de Recolhimento | Competéncia M | | now/2017 M | a | nov/2017 T | @ NFS-e (JRPS () NFS Convencional
Substituicio de NF5-2
Dados do Tomador de Servigos Dados do Documente Fiscal
Carta de Comrecdo de NFS-e . . .
CPFICNP.J Nome/Razdo Social Mimero da NF5-g:

Envio de Arquivo | | | |
ISS v

CONSULTAR
IPTU

I
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7.2. Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o perido pela data de emissdo da NFS-e, data de emisséo
de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de NFS

Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional, além de preencher o niUmero sera

necessario também preencher a série da mesma.

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione o contribuinte desejado... E” Ver Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo Buscar por

Emisséo [w] | fevzo14 (=] & fevrz014 (=] @ NFSe () RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador
CPF/CNPJ do Prestador Nome/Razio Social do Prestador | |

| | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR
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7.3. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servicos Exportar Notas
[=] || Excel(©5V)Ver3.0 [=][]Compactar g-zip |[] i
TOTAL 155 RECOLHIDO 1S5 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: 39 L] 39
Valor dos Servigos: RS 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 7,562 RE 0,00 R% 7,52
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: R$ 223244 RS 0,00 RS 2232 44
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
s Data . Valor da Valor Valor 155 155
Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos Nota 185 Crédito Retido? Status Pago?
00000506 1710272014 = =
(NF5-g) 102015 RS 3.500,00 RS 0,00 RS 109,20 RS 0,000 Nao CANCELAR Nao
00000505 1710272014 = o
(NFS-g) 10:10:14 RS 2.130,00 RS 0,00 RS5964 RS 0,000 NS0 |CANCELAR Mo
00000504 170212014 = =
(NFS-g) 10:08-19 RS 4.700,00 R% 0,00 RS 131,60 R$ 0,000 MNio CAMCELAR Néo
00000503 1300272014 = o
(NFS-e) 18:54-45 RS 100,00 RS0,00 R5280 RS0,00) Ndo CANCELAR Mao
00000502 1100212014 = o
(NFS-e) 10-05-21 RS 60,00 RS0,00 R5168 RS0,50) Ndo |CANCELAR Mao
00000501 08/02/2014 = o
(NFS-e) 11-07-30 RS 80,00 RS0,00 R5224 RS0,00) Ndo CANCELAR Mao
00000500 28/01/2014 = o
(NFS-e) 11-37-45 RS 250,00 RS0,00 RS7,00 RS0,00) Ndo |CANCELAR Mao
00000499 25/01/2014 = o
(NFS-e) 19:54-03 RS 80,00 RS0,00 R5224 RS067 Ndo CANCELAR Mao
00000493 240172014 = o
(NFS-e) 071011 RS 80,00 RS0,00 R5224 RS067 Ndo |CANCELAR Mao

A tela de Resultado das Consultas € dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.

7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Periodo RPS Status da Nota Retencdo de IS5 Situagdo do 1SS

Emissdo NFs-[=| [01022014 | 5 [25m22014 | — =l [— =l [— =l [— =]
Regime de Tributacdo Tributacdo de Servicos CPFICNPJ do Tomador Nome/Razio Social do Tomador

— =l [— =] | | | | FILTRAR
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7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.
TOTAL 15§ RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 6 0 [
Valor dos Servigos: R$ 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Qutros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
7.3.3. Resu Itad 0 Cligue nos titulos das colunas
O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta. para ordena-las.
P . Valor da Valor Valor 155 155
Emissao Tomador de Servigos Nota 155 Crédito Retida? Status Pago?
00000506 17/02/2014 - -
(NFS-g) 10:20:15 RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 R$0,00 Nio |CANCELAR  Nio
00000505 17/02/2014 - -
(NFS-g) 10:10:14 RS 2.130,00 RS0,00 RS59564 RS$0,00 MNdo |CANCELAR  Ndo
00000504 17/02/2014 - -
(NF5-e) T RS 4.700,00 RS 0,00 RS 131,80 RS 0,00 MNio (CANCELAR  Méo
00000503 13/02/2014 - -
(NFS-g) 18:54:45 RS 100,00 RS 0,00 RSZ80 R$0,00 Niéo |CANCELAR  Néo
00000502 11/02/2014 - -
(NFS-z) s RS 60,00 RS 0,00 RS168 RS 050 MNio |CANCELAR  Néo
00000501 09/02/2014 - -
(NFS-g) 1:07:30 RS 80,00 RS 0,00 RS224 R$0,00 Niéo |CANCELAR  Néo
00000500 28072094 . , - -
(NFS-e} 113745 Clique nos nimeros das notas para R$ 250,00 R$0,000 R$7,00 R$0,00 Nao |CANCELAR| ~ Nao
00000499 25/01/2014 - -
(NFS-e) 19:54:03 imprimi-las ou cancela-las. R¥B000l  R¥000  R$224 RS067 Nio |CANCELAR  Ndo
00000493 24/0172014 RS 80,00 RS0,00 RS224 RS 0,67 N#o | CANCELAR (ED

(NFS-g) 07:10:11

7.3.3.1. Exportacdo das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos poderd utilizar estes dados para controle em seu sistema préoprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.

Prestador de Servicos Exportar Notas

[=] |[Excel (c5V)Ver3.0 [ ]|l Compactar -2 | =
TXT Ver 3.0

THT (Tabulado) Ver 3.0
Periodo RPS Status da Nota

TXT Ver 2.0 5 Situacio do 155

— TXT (Tabulado) |
Emissdo NFSH 01/02/2014 a 250022014 — — . . )
. : Elﬂ | : | | , | (=] ————| Bxcel (C3V) Ver2.0 Selecione o tipo de arquivo a
Regime de Tributacdo Tributacdo de Servicos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Soci XML Nacional
PDF
- =] [— [~] | | | ser gerado.
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7.4. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigcos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para
consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para 0 acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitagdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
Unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, o

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.

Consultas

NOTAS EMITIDAS MNOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| E” Ver Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Humero
Periodo Buscar por
Emissdo El mar/2014 El a| mari2014 El @ NFS-e (7)) RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador
CPF/CNP) do Prestador Nome/Raz&o Social do Prestador | |
[ | Nimero da NFS-e
CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
Consulta de Notas Fiscais Recebidas <« VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servigos Exportar Notas
= Excel (CSV) Ver 3.0 | ||| Compactar ¢-zip | [] [
TOTAL 155 RECOLHIDD 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 o 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Emissdo Prestador de Servigos Valor da Nota Ded./Desc. Valorlss Valor Crédito L - Status 155 Pago?
00000330 RS 0,00
(NFS-g) 03/03/2014 12:52.09 RS 741,00 RS 0,00 Simples = Nao NORMAL N&o
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8. Cancelamento e Substituicdo de NFS-e

8.1. Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, clique no menu “Consulta” e selecione a opcgéo “Notas Fiscais”, faga o seu filtro
e clique no BOTAO NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.

Emizsdo RPS [;;t; Tomador de Servigos Clique aqui para
00000508  08/03/2014 R 20000 cancelar uma NFS-e. A .
(NFS-g) 09:42:20 ! G0 | CMNCELAR o0
00000507  OV/03/2014 . .
(NF5-g) 06:53:24 RS 60,00 R$0,00 R$156 R$046 MNio |CANCELAR Nio

Observacédo Importante:
v" Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servico
efetivamente prestado, o ISS serd devido e ndo serad possivel seu cancelamento simplesmente pelo

motivo do servigo ndo ter sido pago pelo tomador.

8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e poderd ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do

pagamento do Imposto.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia
para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e j4 estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para

gue seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.

Atencéo: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servigos (opgao “ISS Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.
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8.1.2. Cancelamento de NFS-e apds o pagamento do Imposto

ApdGs o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente serd efetivado apds a aprovacgao da

Geréncia de Fiscalizacdo Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

Data

Emissao RPS RPS Tomador de Servigos

00000508 08/03/2014 o
(NFS-€) 09:42:20

(NF;:;F ”ﬁg}‘ RE60,00  RS0,00 RS156 R§046 NS0 CANCELAR Ndo

O sistema apresentara a NFS-e para conferéncia. Cliqgue em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

! ATENGAO® O cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!

J& [ = x ;|
Imprimir Gerar POF Gerar XML Cﬁ%ﬂ?f Fechar

— — ==y
— — . | @
—_— —_— — —

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA [rgdstds

%, SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA Deta & Hora de Emisséo
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA -NFS-e (2102010 11:01:30

Codigo de Werificagdo
PGS {1 26070 1 72 DSNA UXOQE

PRESTADOR DE SERVICOS

Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta
solicitacao sera analisada por um Auditor Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda que podera autorizar

ou nao o cancelamento.
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Solicitagcao de Cancelamento de NFS-e
(NFS-e no. 00000506)

A ATENCAO= .
0 cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!
MOTIVO DO CANCELAMENTO

ATENGCAO!!

Esta operagio CANCELAR NF S-e so devera ser utiizada quando MAO IMPLICAR A EMISSAO DE
NOVA NFS-e SUBSTITUTA. Caso contrario, favor acessar o menu Substituicdo de NFS-e.

A sequir, especifigue o motive do cancelamento da NFS-e selecionada;

CANCELAR NFS-E VOLTAR

Um e-mail ser4 enviado com a confirmagdo do cancelamento apds a analise do Departamento de

Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email sera enviado com o motivo da ndo autorizacdo e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pelo Departamento de Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de
Fazenda, o valor do ISS pago ficar4 disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de

gualquer guia de NFS-e cuja competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.
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8.2. Substituicdo de NFS-e

A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissédo de uma nova NFS-

e para substitui-la.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servi¢co caso possua mais de uma inscri¢éo,

preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avancar:

_ Substituicdo de NFS-e

NFS-e = & substituicdo de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-2 emitida incorretamente e na emisedo de uma nova NFS-e para subsfitui-la. Caso o IS5
. da NFS-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, sera necessaria a aprovagao do fiscal
Informagdes para que nota substituida seja de fato cancelada.

Reclamagdes/Dendncias

Perfil da Empresa Sl Prestador de Servigos

Consultas » v

Emizséo de NFS-2

. NF S-e Original a ser substituida
Declaragdo de MFS
Guias de Recolhimento Nimero da NFS-2 l:l

Carta de Comecdo de NFS-e

Envio de Arguivo
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O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e clique em avangar:

Substituigdo de NFS-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emisséo de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o 155 da
NFS-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, sera necessaria a aprovacio do fiscal para
que nota substituida seja de fato cancelada.

Informagbes da NFS-e

Mamero da Nota Data & Hora da Emiss&o

080272014 11:07:30

Cadigo de Verificacio
00000501 CNMW-BXGK
Tomador de Servigos

CPFICNP]

Insc. Municipal Insc. Estadual [E-mail

Mome/Razdo Social
NAO INFORMADO
Endereco

Municipio UF Telefone

Atividade

Codigo da Atividade Prestada

Aliquota (%)
09.01 - Hospedagem de qualguer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence- 2,80%
service, suite service, hotelaria maritima, motéis, pensoes e congéneres; ocupacdo por temporada com fornecimento de servico
(o valor da alimentacio e gorjeta, quando incluide no preco da didria, fica sujeito ao Imposte Sobre Servicos).

Valores

Valor Servicos (RS)
80,00

Deducbes (RS) Desconto Incond.(RS)  Base de Célculo (RS)  Valor do IS5 (RS) Crédito p/ IPTU
0,00 0,00 0,00 2,24

0,00
OQutras Informagoes

Regime Especial
Nenhum
Regime Tributagdo Status IS5 Retido
Tributacdo Normal Neste Municipio Normal Méo
Dados do RPS

Tipo Mimero Série

Emissdo

Dados de Guia

Mota néo foi incluida em guia

VOLTAR AVANCAR
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O sistema mostrard as telas de emissdo de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e

conforme explicado no item Emissédo de NFS-e desde manual.

Ap6s criar a nova NFS-e, o sistema ird cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e

sera mostrada com um link para visualizacdo da NFS-e que foi substituida.

i == & |1 :,
- w/ | =X

Imoorima Carta de “er NFs-e
HTIpKiETar Gerar PDF Gerar il Corregéao Sub‘ﬁmuid& Woltar

\ @

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARA'I\'IB Clique no link para visualizar a
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA NES-e. Verifique se a NES-e |

NOTAFISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFY  substituida foi cancelada

IR 24000195 automaticamente ou se

aguarda autorizacgao do fiscal.

Atencéo:

v' A substituicdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovacdo da Fiscalizacdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficard aguardando aprovacao do fiscal para ser cancelada.

v" Caso o cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerara uma guia quitada para a nova NFS-e.

v' Caso o valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

v' Caso o cancelamento ndo seja autorizado, sera possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.

v Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Talao Fiscal Eletronico

O Talédo Fiscal Eletrénico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servigos.

A resolugdo do arquivo esta otimizada para impresséo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o
Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Taldo Fiscal Eletrdnico, € necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Talao Fiscal Eletrénico (TF-e)

Contribuinte Mumeracdo das Notas Fiscais Eletrinicas (NFS-g)

= | A |

Observagbes

1. O Taldo Fiscal Eletrdnico - TF-e & um arguivo no formato .PDF contendo gsfmagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e) emitidas.
2. Aresolucdo do arguivo esta otimizada para impress&o. Para visual 0 na tela, amplie a imagem utiizando 0 Zoom (200%).
3. Para visualizar efou imprimir o TF-g, & necessério ter o Adobe Agpdbat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a seguir:

I 4
] COBE” READER®

GERAR TALAO FISCAL ELETRONICO

Digite aqui a numeragao das NFS-e

que ird compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Talao

Fiscal Eletronico.
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10. Calendario de Emissao \

Neste item, vocé poderd visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emisséao de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

Filtros
i@ Data de Emissdo da NF5-e CDm IS5 Recolhido
(") Data de Emisséo do RPS Cclm ISS Pendente
[¥] canceladas
T R
< fevereiro de 2014 >
dom seg ter qua qui sex sab Defina os fitros desejados.

1

Posicione o mouse no dia desejado para saber quantas NFS-e foram emitidas.
2 3 4 5 [ 7 8

g 1w | 1 | 12 | 1L 15 Clique no dia desejado para consultar as NFS-e emitidas.
16 | 47 | 18 19 20 2 22
23 24 25 2% ¥ 28

N Clique nos dias em que houve

emissdo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situacdo das NFS-e / RPS emitidos;

= Com ISS Recolhido

= Com ISS Pendente

= Canceladas

= Por data de Emissdo da NFS-e

= Por data de Emissao do RPS

ApOs selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,

exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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11. Guias de Pagamento \

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operacdes registradas em Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio — DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servi¢os Eletrénica — NFS-e.
Excecbes:

Deveréo recolher 0 ISS por meio de DAM convencional:
v' 0s 6rgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retencao do ISS na fonte.

v/ aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigcos deixar de efetuar a substituicdo de RPS por
NFS-¢;

v/ aos 6rgaos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundagbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas orcamentario e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal;

v/ as microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas no Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes - SIMPLES, instituido pela Lei Federal n°. 9.317, de 5 de dezembro de 1996,

enquanto vigente o convénio de adesao celebrado entre a Unido e a Prefeitura deste Municipio.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.

_ Documentos de Arrecadagio de NFS-e e NFS Convencional
NFS-e E ATENCAO!!
= ! Para Declarar Molas Fiscais de Servico Gonvencionais (ndo elefrénicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aquil

Informacdes 4z informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.
Reclamacdes/Dendncias

-
Perfil da Empresa 3 o o

Contribuints Exercicie Status

Consultas » 2017 v # Pendentes (Quitades () Cancelados
Emissdo de NFS-e
Declaragdo de NFS I. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emigsdo Validade * Valor Total (R$) N°® do Documento
OouT f2017 03112017 2412500 EMITIR GUIA

Subsiituicio de NF5-2
Carta de Comecdo de NFS-e

Envio de Arguivo

m & necessidade de emissdo de nova guia.

Clique aqui para acessar as Guias de

Recolhimento

11.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

= 0 estabelecimento (Incricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;

= selecione a opgao “Guias Pendentes”.
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= verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

= cligue em “Emitir Guia”.

Filtros

Contribuinte Exercicio Status.
| El 2014 m @ Pendentes () Quitados () Cancelados

___ - __ Clique aqui para acessar as Guias
4.  Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

de Recolhimento da NFS-e

Competéncia Emizsio Validade * __ _ ___|
FEV /2014 25/0212014 - 30716 EMITIR GULA
JAN 2014 2500212014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte

critério:
v" NFS-e emitidas

* ndo canceladas;

= com a opgéao “Tributado neste Municipo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servigos;

= até o momento da solicitacdo de emissdo da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observac8es importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);

= com aopgéao “Isento” ou “Imune”;

= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgdo “Suspenso por Deciséo Judicial” ou “Suspenso por Processo Administrativo”;

» por prestador de servigos que declarou em sua “Configuragéo de Perfil do Contribuinte” a opcao:

- Optante pelo Simples Nacional

Atencao!!!l Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaracéo
do Simples, o nimero da guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento,

bem como, as NFS-e que comp8em a guia. Para mais informacfes acesse o item 18 deste manual.

v" NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
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Observacédo importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS / NFS-e emitidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

o sistema automaticamente efetuard o calculo da Multa, Juros e correcdo monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data vélida no local indicado
com o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de pagamento (para

guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substitui¢éo.

Clique aqui para voltar a

Guia de Recolhimento de NFS-e » _ < VOLTAR PARA A CONSULTA
pagina anterior.

Dados da Guia

Inscricio CNPJ Razdo Social

Nomero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWVA GUILA PENDENTE FEV | 2014 20/03/2014 |2IJa'IZIB.I‘201 4 |

Valores da Guia

Valor do ISS 307,16 + . .
rdolSS (RS) ' Digite aqui a data de Pagamento de
Valor da Multa (RS) 0,00 +
Valor dos Juros (RS) 0,00 * i Gl
Walor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RE) 0,00 + Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Valor Total (RS) 30746 =
Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NES Becehidas TOTAL
{Sem Retengio de 155) {Com Retencio de 155) {Sem Retengio de 155) {Con ) ) o )
Clique aqui para imprimir a Guia de
atd. de Notas 6 0 0 Recolhimento.
Valor Servic_;us I:RE} 1‘]‘.9?{",{“] ﬂ,ﬂ'ﬂ‘ ﬂ‘,ﬂ'ﬂ‘ T TU T, U0
Valor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor ISS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
Clique aqui para selecionar as —» | SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

NFS / NFS-e.
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Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitagdo de emissao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS /
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em

“Selecionar Notas”.

Apods clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
néo deseja incluir na Guia. Seré possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retencdo de ISS) e as
NFS / NFS-e Recebidas (com Retencdo de ISS).

Em seguida, clique no botédo “Confirmar Sele¢des” para dar prosseguimento a impressao da Guia.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”. Clique aqui para voltar &

péagina anterior.

'

Guia de Recolhimento de NFS-e 45 VOLTAR PARA A CONSULTA

Inscricio CNPJ Razdo Social

Humero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento

NOWA GUILA PENDENTE FEV | 2014 200372014 20032014

A

@ NF5-e Emitidas (Sem Retenclo de IS5)

Digite aqui a data de

Pagamento de sua

Data Emissdo Valor 155 Valor Total

J] 00000501 | OWO2/2014 11:07:30 224 £0,00
@ 00000502 1022014 10:05:21 Selecione as NFS-e Emitidas ou Recebidas 168 60,00
7| 00000503 | 1022014 18:54:45 Ou NFS Recebidas 2,80 100,00
J| | 00000504 @ 17M0272014 10:08:19 131,60 4.700,00
[¥] 00000505 | 1700202014 10:10:14 59,64 2.130,00
[¥] 00000506 | 1722014 10:20:15 109,20 3.900,00

Clique aqui para confirmar as selecdes e

»  CONFIRMAR SELEGOES VOLTAR
dar prosseguimento & impresséao.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, o extrato dos

valores que comp8em o saldo total a pagar.

Para imprimir a guia, cligue em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de

recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.
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Observacfes Importantes:
v Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios codigos

~
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de servico, tanto para servicos

prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.

Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos

responsaveis tributarios, relativamente as operacdes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas

e NFS-e - Nota Fiscal Eletrbnica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacédo

deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e.

E= = 210920101227 | Competéncia | N° da Guia
st i p
. F'REFEITHHA MUHNICIPAL DE MANGARATIBA SET /2010 1000000078
WL SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA T
S Guia de Recalhimento de IS5 NFS/NFS-e 20,00
CPF !/ CHPJ Morfie § Razio Social (+) Comegdo (RE)
0,00
Aividade Ecc-riﬁ'@nl [+ Juros de hbora (RE)
9312300 - Cliph esportives & similares 0,00
“inzcricgo i +) Total de Séfvigos (RE) -1 Total de Dedugbes (RE) (] hiutta (R
0,00 0,00 0,00
=) Bdige de Calculo (F ) Redugio (=) balor 1S5 (RE) {1 Descontos (R
400,00:, 0:0% 20,00 0,00
[+1155 Ftéiflg:_l_n da Tercairos (f i i (-1 %alor de Créditos (RE) [+] Taxa BEcpediente (R
0,00 ' : 0,00 0,00
OBs: (=) “alor @ Pagar (RE)
: 20,00
$1670000000-2 20009531201-4 ;SR CAIGA NGO ACETAR APOS 11 1 | MEncimenta
oi011972210-5 nnnnﬁ&?gnng_g Mﬁill'lﬂﬂal:!l:l Macinles  Reclbo do Contibulnta 11402010

A relagéo de instituicbes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica — NFS-e:

A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

= Caixa;

Caixa eletrdnico;

Internet (site do banco);

"site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando

redireciona para a pagina de pagamento).

no icone do banco, o sistema

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibiliz4-los aos seus

usuarios.
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fres oo 0AIM0TE7 | Competéneia | N° da Guia
kst 3 p
> PREFEITuBﬂ MUNICIPAL DE MANGARATIBA SET / 2010 1000000078
WL SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA T
et Guia de Recalhimento de IS5 NFS/NFS-e 30,00
CPF f CHPJ Morfie / Razio Social (+) Comegdo (RE)
0,00
(+) Juros de hiora (R
0,00
qos (RE) (=) Total de Dedugdes (RE) (+] hulta (R
0,00 0,00
(=1 Ela.wa de Calcula (' i f_a-;_‘] Redugdn (=1 %alor 155 (RE) -1 Descontos (RE)
400,00, FS-e 0:0% 20,00 0,00
() 155 Reflgo de Terceiros (REIEE]EHT5S Ratido por Tercaifis (RE) () alor de Crédites (RE) (+] Taxa Expediente (RE)
0,00 0,00 0,00
oBs: =) “alor a Pagar (RE)
: 20,00
31670000000-2 20092531201-4 ;. SR CAlA NAD ACETAR APGS 11emeq | MEnsiments
01011972210-5 I:II:II:II:IIjB;_?EI:II:IEﬂ .lil.l.iﬁil_'lﬂl:aq!l:l Macinica  Reclbo do Contrbuints 11402010
e —=— ————————————— e
#%: PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA Z1DBZ010 1227 [ Competéncia | N° da Guia
4_4 Guia de Recolhiménto de 1SS NESH SET / 2010 1000000073
Mome f Razde Social k" “Jalor a Pagar (R¥)
20,00
Insericdo CPFR.CNRJ Base de Caledi (RE) | Alg. “Enciments
00,00 HFS/HFS-& 111072010

21e70000000-Z  Z000Z2E5321Z01-4 :E:f.{:__'I.EIllE"T-‘EZlI'_"iZ

[l

Cddigo de barras

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacao do cddigo de barras.

Atencao!

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do

pagamento (inscricdo, cddigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistematica NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.

5R. Cala, NAD MCEMAR APOS 11102010

futenticaglo Macinica

Ruzlbo do Banco
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11.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida poderd ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,
guando for necessario alterar a quantidade de NFS / NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar

o cancelamento de uma NFS / NFS-e.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENCAO!!
ﬂ. Para Declarar Notag Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui
As informactes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Filtro=s

flu-ntrihu inte Exercicio Status.
E| 21}14E| (@) Pendentes () Quitados (7) Cancelados

| i, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emissio Validade * Valor Total (R$) N* do Documento
JAN /2014 25022014 - 321,73 EMITIR GUIA
DEZ /2013 25/02/2014 - 49,21 EMITIR GUIA
NOW 1 2013 25022014 - 22703 EMITIR GUIA
OouT /2013 25/02/2014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET /2013 25022014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGD /2013 2500212014 - 277 EMITIR GUIA
JUL /2013 25022014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN:Z‘}13 mm“l_‘ - e OF ERAITID 00 A
S SLL - Clique aqui para cancelar [
ABR /2013 25/02/2014 - A
MAR /2013 2510212014 - aguia A
FEV /2013 25022014 - %] ENTTIR]GO
JAN 2013 25/02/2014 - 186,26 Emrrllisum
FEV /2014 25022014 2000372014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emisséo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um nimero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.

Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
(Sem Retencie de 155) (Com Retengio de 155) {Sem Retengio de I55) {Com Retengio de 155)
Qtd. de Motas i1 o 0 0 6
alor Servigos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 0,00 10.970,00
Walor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor 1SS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR RELA(;EO DE NOTAS
Clique aqui para cancelar Clique aqui para visualizar as Clique aqui para imprimir a guia
a guia NFS / NFS-e incluidas na guia
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Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.
Observac@es importantes:

v" A NFS / NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do
Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida

guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v' O sistema da NFS-e ndo permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

11.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as op¢des “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.

Documentos de Arrecadacédo de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAOM
il.  Para Declarar Notas Fizcais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Agui
As informacies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
: E| 2014 E| (@ Pendentes () Quitados () Cancelados
A A
| 4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |
Competéncia Emisedo Validade * "1 Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas i
JAN /2014 25022014 - IZT. 73 ERNTIR GO
DEZ /2013 25/02/2014 - 49 21 EMITIR GUILA
NOWV /2013 2510212014 - 227,03 EMITIR GUIA
ouT/ 2013 2500212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET /2013 25/02/2014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGOD 12013 25/02/2014 - 277 EMITIR GUIA
JUL /2013 2500212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN T 2013 25/022014 - 26,36 EMITIR GUIA
MALF 2013 2510212014 - 321,09 EMITIR GUIA
ABR/ 2013 2500212014 - 30,84 EMITIR GUIA
MAR /2013 25/02/2014 - 2433 EMITIR GUIA
FEV /2013 25/02/2014 - 95,63 EMITIR GUIA
JAN 2013 2500212014 - 185,26 EMITIR GUIA
FEV /2014 25/022014 20/03/2014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem & necessidade de emisséo de nova quia.
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12. Exportacao das NFS-e \

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema préprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportacdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportagao de Arquivo de NFS-e

Informagoes Gerais
] Selecione aqui o
Prestador de Servicos y Manual

| periodo desejado. v

4

Dados da Geragdo do Arquivo

Tipo de Mota Periodo Tipo de Arquivo

@ NFS-e Emitidas [01/0212014 |a 251022014 TXT Ver 3.0 [=]
() NF5-e Recebidas

(7) RPS Emitidos M&o exportar NFS-e canceladas [F] Compactar Arquivo (G-ZIP)

[

EXPORTAR ARQUIVO
Selecione o tipo de dado que deseja Selecione o tipo de
exportar. arquivo a ser gerado. T
Clique aqui para exportar o
Esta pagina permite a exportacao: arquivo para seu computador.

= de NFS-e emitidas;
= de NFS-e recebidas;
= de RPS Emitidos;
= Por periodo.
Consulte 0 manual de Exportacdo de NFS-e para instruc@es detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas da Prefeitura deste Municipio na exportacdo de NFS-e.
Especificacbes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1SO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo conterd as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).
= O contribuinte poderéa escolher o formato que lhe for mais conveniente.
Consulte sempre as versGes mais atualizadas das instrucdes e dos layouts de exportacdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletrbnicas.
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13. Recibo Provisério de Servicos — RPS — Consideracdes Gerais

13.1. Definicéao

O Recibo Provisério de Servigcos é o documento que deverd ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emiss&o “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitird 0 RPS para cada transacdo e providenciara sua conversao em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

13.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deverao ser substituidos por NFS-e até o décimo dia subseqiiente ao de sua
emisséo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacdo de servigos (0 prazo

inicia-se no dia seguinte ao da emisséo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venga em dia ndo dutil).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizacao para emissdo de NFS-e, devem
ser substituidas até o décimo dia subsequiente ao do deferimento da autorizacdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-(til.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apés

transcorrido o prazo de converséo por NFS-e.

13.3. Requisitos para emissédo do RPS
v" Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema proprio do contribuinte, sem a necessidade de

solicitacdo da Autorizacdo de Impresséo de Documento Fiscal - AIDF.

N&o existe modelo padrao de RPS, mas o mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos

os dados que permitam a sua conversado por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.
v Numeracéo do RPS

O RPS serd numerado obrigatoriamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero 1 (um). Para
guem ja é emitente de nota fiscal convencional o0 RPS devera manter a seqiiéncia numérica do Ultimo

documento fiscal emitido.
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v Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servicos, ficando a 22 em poder do

emitente.
Notas Fiscais Convencionais

As notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderdo ser utilizadas até o término dos blocos
impressos ou inutilizadas pelo Departamento de Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda, a

critério do contribuinte, devendo obrigatoriamente ser convertidas em NFS-e dentro do prazo legal.
Se a opgao for pela emissao “on-line” de NFS-e, existem duas op¢oes:

12) guardar os blocos impressos das notas fiscais j& confeccionadas para uso no caso de eventual
impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e. Tais notas fiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apés o
término do ultimo bloco impresso, o0 RPS deverd manter a sequéncia numérica do ultimo documento do

bloco.

2%) inutilizar as notas fiscais ja confeccionadas e, em caso de eventual impedimento da emissdo “on-line”

da NFS-e, utilizar o RPS mantendo a sequéncia numérica do Ultimo documento fiscal emitido.

A conversdo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitard o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
Notas Fiscais Conjugadas (servi¢cos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servicos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para

registrar as operacfes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
operacBes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote).

Neste caso, a numeracdo do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a necessidade de
solicitagdo da Autorizacdo de Impresséo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a
servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissdo em lote). No campo

referente a discriminacdo dos servigos, devera ser impressa a seguinte frase:

“O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-E.”
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v' Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso 0 estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeracao devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
v" Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servicos devera adequar o sistema de emissao dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n° do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

13.4. Penalidades pela ndo conversao do RPS em NFS-e

A ndo-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emisséo de documento

fiscal e sujeitard o prestador de servicos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.




( ) Péagina 83 de 100\

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

14. Converséao de RPS em NFS-e (em lote)

No item 5.5.7 detalhamos a sistematica de conversdao de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo.
Visando facilitar a substituicdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversao em lote), o Sistema
de Notas Fiscais Eletronicas, permite que sejam transferidas informacdes dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apés o envio, o arquivo é validado e sera apresentado um relatério. Se a validacédo for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validacdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poderdo processar o arquivo.

_ Emissdo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)

Esta pagina permite ao prestador de servico enviar, validar e processar um arquivo contendo oz RPS emitidos em deferminade perfodo. Apds o envio, o
NFS e arquivo & validado e sera apresentado um relatério. Se a validacdo for bem sucedida, o prestador poderd processar o arquive, subsfituindo automaticamente os
RPS enviados por NFS-e.

Informagdes
. . Oemnvioea validagﬁu do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir
ReclamagdesiDentncias NF 5-2 poderio processar o arquivo.
Perfil da Empresa 4 CLIQUE AQUI para visualizar ¢ arquive contendo o layout e as instrucies detalhadas para o envio de RPS em Lote.
Consultas »

CLIQUE AQUI para visualizar os lotes ja enviados. Seleci A
Emigsio de NF5-e elecione o arquivo

(® Arguivo TXT () Arguivo XML Modelo Macional

Declaragdo de NFS contendo o RPS em lote

Informagoes Gerais

Guias de Recolhimento
Prestador de Servicos Versdo Atual Versdo Minima Manual

Substituicdo de NF5-¢
‘ v 3 3 s

Carta de Correcio de NFS-e

Arquivo a ser enviado

v | Escolher arquivo | Menhum arquivo selecicnado 4 |

|PTU - || Processar automaticamente arquivos validados com sucesse  (saiba mais)
7 EWVIAR

Se esta opgao estiver selecionada, o arquivo sera processado
Clique aqui para
automaticamente caso o mesmo seja validado com sucesso

enviar o arauivo
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Selecione o arquivo contendo 0 RPS em lote e clique em Enviar.

Escolher arquivo
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E warmiriar: | = ps

3 [
£
Documentos

recentes

F '1‘.,}

Desklop

Meus
documentas

»

38

Meu computador

“

- emeim

Meus locais de

s Nome do arquivo: |HP$.lHt

j- -| Abiir _|

Arquivos do hipo: | Todos os arguivos 7]

j Cancelar

Observacg@es Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e

informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes

do Municipio.

Caso sua empresa nao possua autorizagdo para emissdo de NFS-e, é permitido apenas o envio e validagdo do

arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizagdo para emissédo de NFS-e.

ATENCAO:

Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instru¢cdes e dos layouts de importacdo e

exportacdo de arquivos no Sistema de Nota Fiscais de Servi¢cos Eletronica — NFS-e.

v Exemplos de mensagens de erro e alerta

ETAPA | COD. MENSAGEM

SOLUCAO

Datalha 207 Data de Emizzan da Mota Fizcal nao esta
compreendida entre =data inicio de emissdo do
lote= e <data fim de emissdo do lote= conforme

especificado no cabegalho do aquivo.

Liilizar no cabecalho do arquive datas de Emizeao da Nota
Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissdo dolote e a

data fim de emissao do lota.
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Informagoes Gerais

PI'EStE.dDrdESEWF;ﬂS fersdn Atis fer=5n Kinima Manual
El Mensagem de Erro — codigo 207 el

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos Periodo das Notas Fisdais
0110212014 a 150212014

Data do Envio Versdo do Arquivo

07032014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3

Status do Arquivo identificacdo do Lote
0 processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A seguir 530 listados o(s) ermo(s) ocomido(s).

Rezumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Otd. Notas Fiscais 1 o 0

Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 R3 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Linha do
Arquivo

. Detalhe: Data de Emiss&o do RPS (10/01/2014) ndo estd compreendido entre 01/02/2014 e 15/02/2014
2 1 Serie -ALQ-| Erro 207 ) .
conforme especificado no cabecalho do arquivo.

N*do RPS Evento Codigo Descrigao

VOLTAR EXPORTAR RESUMO

ApOs a validacao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibird a mensagem “Verificagéo

do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.

Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Versdo Minima Manual
B s 2 B
Dados do Arquivo
Prestador de Servigos Periodo das Motas Fiscais
01/02/2014 a 15/02/2014
Data do Envio Verséo do Arquivo
07/03/2014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3
Status do Arquivo identificacéo do Lote

Resumo do Arguivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Gtd. Notas Fizcais 1 1 0 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Cliqgue em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversdo dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o resumo

bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.
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Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Versdo Minima Manual
B2 = Z sl
Dados do Argquivo
Prestador de Servigos Perindo das Motas Fiscais
0M02/2014 a 15/02/2014
Data do Envio Versdo do Arquivo
071032014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3
Status do Arguivo identificacio do Lote
Werificagio do Arquivo concluida com sucesso. 0000367396
Resumo do Arquivo
Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fizcais 1 1 ] [i]
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
\alor de Dedupﬁes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

14.1. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:

v" RPS = Recibo Provisoério de Servigos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).

v" RPS-M = Recibo Provisério de Servicos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista -
Comeércio/Servigos).

v

RPS-C = Recibo Provisorio de Servicos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de

servigcos que emitem Cupons onde a Unica informag¢édo do tomador, possivel de ser preenchida, € o
CPF/CNPJ.

Observag¢fes Importantes quanto ao RPS-C:

A utilizacdo do RPS-C apresenta limitacdes com relacdo ao RPS. Entre as principais limitacdes podemos citar:

v' Situacdo do RPS

As seguintes situacdes nao estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| - Operacao isenta ou néo tributavel, executadas neste Municipio;

F — Operacdo isenta ou ndo tributavel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J — ISS Suspenso por Decisao Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagdo dos Servi¢os, o nimero

do processo judicial na 1a. instancia).

v' Dados do tomador de servigos

O RPS-C néo possui diversos campos que identificam o tomador de servicos:
- Inscricdo Municipal do Tomador;

- Inscricdo Estadual do Tomador;
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- Nome/Razéao Social do Tomador;
- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.

14.2. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apds o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o numero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,
bem como ter acesso a outras informacdes geradas pelo sistema da NFS-e: o codigo de verificacdo, a data de

quitagcdo do ISS, etc.

O layout e as instru¢des deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando

no menu ‘Exportagdo de NFS-e’.

14.3. Cancelando um RPS antes de sua conversao em NFS-e

No caso de ser necessério cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servigcos podera:
v converter o RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

v/ optar pela ndo conversdo do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu cancelamento néo sera permitido. O sistema da NFS-e

controlard a sequéncia numérica dos RPS convertidos.

14.4. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS’ para o valor “2” (Cancelado) e efetuar novamente a conversdo do RPS em NFS-e.

ATENCAO! Nao altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ir4 cancelar a

NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e (com os novos dados do RPS).

As NFS-e emitidas anteriormente serao entdo canceladas.

P Data = Valor da Valor 155 155
Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos Nota Crédito Retido? Status Pago?
00000506 17/02/2014 M M
(NFS-g) 10:20:15 RS 3.900,00 RS0,00 RS 10820 RS0,00) Nio CANCELAR  Nio
00000505 17/02/2014 = 5
(NFS-g) 10:10:14 RS 2.130,00 RE0,00 RS5964 RS 0,00 Nio |CANCELAR  Néo
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15. Consulta de RPS \

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigcos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e.
Para a consulta deveréo ser informados os seguintes dados:

» CNPJ do Prestador de Servicos: (quem emitiu o RPS)
= Ndmero do RPS
= CPF/CNPJ do Tomador de Servicos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisério de Servigos)

O Reciba Provistrio de Servicos — RPS & o documento que deverd ser usado por emitentes da NFS-2 no eventual impedimante da emizsdo “oning” da NFS-2.
Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos 2 emiszdo de grande guantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Meste caso, o prestador emitird o
RPS para cada fransacdo & providenciard sua converzdo em MFS-2 madiante o envio de arguives (processamento em lote).

Informacdes
. O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-e em até 10 (dez) dias apds a sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més
Consulte seus Creditos subseqiiente ao da prestacio de servigos. As conversdes apds este prazo sujeitam o prestador de servigos 2z penalidades previstas na Legislagdo Municipal.

Verifigue a Autenticidade Esta pagina permite que o tomador de gervigos que recebeu um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em MFS-e,

Consulta de RPS

ISS A
IPTU -

ITBI CHNPJ do Prestador de Servicos
{quem amifiu 0 RPS)

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para os que ja tm senha. a
consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-2”,

Lista de Prestadores | |

= Mdmero do RPS .
Lista de A - 'B
Prestadores | | ey X :
que emitem NFS-e Série do RPS (opeional) ' -
Codigo da Imagem:l:l

Conheca a NF5-e | | Problemas com a imagem?clique aqui

\ CPFICNPJ do Tomador de Servicos

Exemplo de 5.3 g
& 4 {quem recebeu o RPS)

Nota Fiscal P2

de Servicos | |
Eletronica

» .
Reclamagdes - VISUALIZAR
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16. Lista de Prestadores \

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que estdo autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados
nas ConfiguragBes de Perfil do Contribuinte, seréo informados nesta lista. A partir do deferimento da autoriza¢éo

de emissao de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servigos que emitem NFS-e, na conformidade do que

dispbe a legislacao.

A busca pode ser feita por raz&o social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servi¢os podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servi¢o autorizado, por

_ Lista de Prestadores CNPJ, Nome ou razao Social, Bairro e CEP

Bem Vindo

Filire sua pesquisa
Acesso ao Sistema
. f#, | Agenciamento e 0‘ Casa e Decoragdo T | Comunicago e CPFICNP]
Solicitar SENHA-WEB \§y | Comatagem L A {y! | Mercadalogia || |
Verificar Autenticidade — I i o =T Home
. ) \%} | Educagdo, Esparies = #} | Engenharia, Arquiterura e Escritario
Legislacdo Tributaria V Lazer "/ | Urbanisma e | (Todos) |
Perguntas e Respostas ) i Bairro
Higien= & Apresentacso Informatica Junidicos, Economicos e P
: ) = : i . itodos) v
Manuais de Ajuda Feszoa kg | Técnicos
Fale Conosco P e AT S PESQUISAR ==
{ Limpeza e Vigilancia alde & Veterinaria Som, Imagem e servigos
s k" _V I:}/ Gréaficos
NFS-e g Download
Transportes & Enfregas [| Tunsmo, Hospedagem e a Veiculos Lista dos CPF=ICNPJs dos Prestadores
Evenios de Servigos que emitem NF3-e

IPTU

ITBI N

Cligue nos icones para pesquisar os prestadores

CE -

Cutros Servigos

autorizados por categoria. Arquivo com a relagdo completa de prestadores de

servico autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relacdo de todos os prestadores de servicos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizacdo para emitir NFS-e.
Observacfes importantes:
Somente poderédo constar da lista de Prestadores:
v Contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

v" Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a

emitir NFS-e.
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17. Reclamacdes pela ndo conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o quinto dia subsequente ao de sua emissdo, ndo

podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da prestacéo de servicos.

As conversfes apoOs este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacao

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversao de um RPS.
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18. Declaracé&o de Documento de Arrecadacao do Simples - DAS \

Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaragédo do Simples, o nimero da
guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento, bem como as NFS / NFS-e que

compdem a guia.

Para acessar a Declaracdo de Documento de Arrecadacdo do Simples, clique em “Guias de Recolhimento”.

_ Documentos de Arrecadacdo de NFS-e e NFS Convencional

NFS-e ix ATENGAO!!

L _____________________| /I, Para Declarar Notas Fizcais de Servico Convencionais (ndo elefrdnicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aquil
Informacies As informagdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessea juridica.
Recl des/Dendnci
Perfil da Empresa » o .
Contribuinte Exercicio Status
Consultas Y 2017 v (@ Pendentes ()Cuitados () Cancelados
Emissdo de NFS-g
Declaragdoe de NFS /I, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.
DES-IF »
Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (R$) N*® do Documento

. QuT /2017 03112017 - 1.041.22 EMITIR GUIA

Subsfituigao de NFS-e AGO /2017 04/08/2017 08/03/2017 1.185.12 1000012853

Carta de Comegdo de NFS-e JAN F 2017 06/02/2017 06/02/2017 2.345.21 1000012019

Envio de Arquiva

=& data 2 . . ~
ISS W pendéncias]  Clique aqui para acessar as Declaragoes.

ue possuem
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18.1. Emitindo uma Declaracédo de Documento de Arrecadacdo do Simples

Para emitir uma Declaracdo de Documento de Arrecadacédo do Simples referente as NFS / NFS-e emitidas sem

retencéo, selecione:

= 0 estabelecimento (inscricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opg¢ao “Documentos Pendentes”.

» verifique a Competéncia na qual deseja efetuar a Declaracéo;

= cligue em “DECLARAR DAS".

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAD!M
il.  ParaDeclarar Notas Fiscais de Servigo Convencionais (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas Clig Clique aqui para acessar a Declaragao.
As informagies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

/A

Contribuinte Exercicio Status
2014 [w] | @ Pendentes () Quitados () Cancefados

| 4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. /
Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (RS)
DEZ /2013 07032014 - DAS DECLARAR DAS
JAN T 2014 07032014 - DAS DECLARAR DAS
FEV | 2014 07032014 - DAS DECLARAR DAS

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS / NFS-e emitidas sem retencéo, de acordo com o seguinte

critério:
v" NFS/NFS-e emitidas

= ndo canceladas;

= com a opgao “Tributado neste Municipo” e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servicos;

= até o momento da solicitacdo de emissdo da declaracdo (salvo se ja selecionadas em uma

declaracédo anterior).

Observag8es importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);
= com a opg¢ao “Isento/Imune”;
= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial”;
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= por prestador de servicos que declarou em sua “Configuracdo de Perfil do Contribuinte” opgéo
DIFERENTE de: - Optante pelo Simples Nacional.

Clique aqui para voltar a

Declaragao de Documento de Arrecadacao do Sil pagina anterior. Nﬂ PARA A CONSULTA

DADOS DA DEC LARAI;.E.O DE DOCUMENTO DE ARHECADAI;EO DO SIMPLES

Inscricio CHPI Razdo Social
Nimero da Declaracdo  Nimero do DAS Status Competéncia Data do Vencimento
NOVA GULA PENDENTE DEZ /2013
RESUMO DAS NOTAS
Aliguota Quantidade de Notas Valor dos Servicos (RS) Valor das Dedycées (RS)
2,00 14 2.622,50 0,00
SELECIONAR HOTAS DECLARAR

Informe o nimero da guia do DAS, a data de vencimento da

guia e a aliquota de enquadramento.

Clique aqui para

selecionar as NFS / NFS-e. Clique aqui para salvar a Declaragao.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o0 momento da solicitagcdo de
emissdo da declaracdo (exceto as selecionadas em outra declaracdo anterior) ja estardo automaticamente

selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS / NFS-e cujo
ISS sera recolhido na declaragdo. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em “Selecionar

Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé podera desabilitar as notas que néo

deseja incluir na Declaracao.
Em seguida, clique no botao “Confirmar Selegbes” para dar prosseguimento a impressao da Declaracéo.

Para imprimir a Declaracgéo, clique em “Imprimir”.
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Ao clicar em “Imprimir”, o sistema apresentara a Declara¢do de Documento de Arrecadagéo do Simples.

- PRéFElTURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA imera do Documerto

mﬁ . SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 1000003813

‘ DECLARM}AD DE DOCUMENTO DE ARRECADAGAQ Do [P © Hora de Emissan
: 5 SIMPLES - DAS 207092010 13:18:28

Dados do Prestador

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR

:EE_J;F'FICNF'J: """""""" \ Inzcricio Municipsl: Inzcrigéo Estadual: ---
MameRazéo Socigh . |

End&requ Tel:
Munlu:l;:&q Rio das Uairas :"s- LIF' Rl E-mail. sped@tiplan.comdbr
. RESUMD DA DECL‘B‘MC"&D Dados da Declaragéo
Miimers do DAS i Data do Wwencimento 4 [Data do Pagarmmero
l]l]l]l]l]l]l]l]l]l][l12345l3 1110/2010
Competéncia “walor doz Servigos “walor das Dedugies
SET/ 2I]1I] 1.000,00 0,00
TAS FISCAIS

MF 5-2: G

NFS / NFS-e que compdem a Declaragao

Os dados declarados pelo contribuinte serdo confrontados com os dados do arquivo de pagamentos do Simples
Nacional. Desta forma sera verificado se o valor recolhido no DAS é suficiente para quitar todas as NFS / NFS-e
contidas na Declaragcdo. Em caso positivo, as NFS / NFS-e serdo quitadas e no Resumo da Declaracéo, o Status
sera alterado para “Quitado” e passara a constar a Data do Pagamento, de acordo com o arquivo de pagamentos

do Simples Nacional. Caso contrario, as NFS / NFS-e continuardo com ISS pendente.
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19. Mensageria \

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao
Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informacgBes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragdo Municipal.

Para acessar a Mensageria, cliqgue em “Mensagens da Empresa”.

Clique aqui para visualizar as Mensagens Clique aqui para visualizar as Mensagens
Recebidas. Enviadas.

Bem Vindo Contribuinte

Alteracdo de E-mail
Alteracio de Senha a ATEN(;.&O!!! Vocé pogfui 1 mensagem ndo lida!

Verificar Autenticidade

MENSAGENS RECEBIDAS MENSAGENS ENVIADAS

Legislacde Tributaria

Perguntas e Respostas

Assunto

PROGRAMA DE RECUPERACAQ FISCAL 01/08/2017 16:50
/| Regularizagic de ISS0ON 20/06/2016 12:02

Manuais de Ajuda

Fale Conosco

Encerrar

Clique aqui para acessar as Mensagens. EXCLUIR SELECIONADAS | ENVIAR MENSAGEM

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.
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19.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

MBHSE&QEHS da Em presa Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Contribuinte

ATEH*;AO!!! Vocé possui 1 mensagem ndo lida!

MENSAGENS RECEBIDAS MENSAGENS ENVIADAS

Assunto
[ 4 [ PROGRAMA DE RECUPERACAO FISCAL
I -’:-il |_| Reqularizacdo de ISS0N 20/06/2016 12:02

04/08/2017 16:50

[ EXCLUIR SELECIONADAS ][ ENVIAR MENSAGEM ]

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.
Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a

Mensagens da Empresa —| amensagem. _ | Mensagem.

- ¢ Responder 20/06/2016 12:02
De: Prefeitura Lida em: 01/07/2016 13:02
Para: Ultima Resposta: ——

=] Assunto: Regularizagéo de ISSQN

Prefeifura Municipal de Mangaratiba
Secrefaria Municipal de Fazenda
Departamento de Fiscalizagdo Fazendaria - 1SSQN

5r. Confribuinte

Vimos por meio deste, COMUMNICAR que constam em nosso Sistema, pendéncias referentes ao recolhimento do Imposto sobre Servico de Clualquer
Matureza - IS5QN.

Para maiores esclarecimentos, solicitamos o seu comparecimento de segunda a sexia-feira, das 08:00 h as 16:00 h, na Secretaria Municipal de Fazenda -
Departamento de Fiscalizagdo ISSQMN, localizado na Praga Robert Simdes n® 92 - Centro - Mangaratiba - RJ.

Certos do seu pronto atendimento, colocame-nos 3 dispesicdo e agradecemos por #€-lo como nesso Confribuinte.

Departamento de Fiscalizacdo - ISSQN
Secrefaria Municipal de Fazenda.

<< VOLTAR +—

Clique aqui para voltar a

pagina anterior.
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19.2. Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem

recebida.
Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefeitura & recebida por um fiscal que rd respondé-ia o mais brévie possiiel

L Caso sefa necessdno, o fiscal da Prefellura utiizard o telefone EEEmEm—— Se 0 nimero de telefone estiver ncorrelo, favor atuakzar o Perfil ou incluir
no texto da mensagem um ndmeng de telefone atualizado

|
Assunto:| RE: Notas fiscais emitdas/deciaradas em 112013 sem guia

Categoria: Aleria -

Destinatirio: Prefedura
|

Area para digitar a

mensagem.

<< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem de resposta.
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19.3. Enviar uma mensagem para a Prefeitura

O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

apos, clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes op¢des de categoria
v Informagéo;

v' Comunicado;

v' Aviso;

v’ Alerta;

v' Dendncia.

Na pagina aberta o Contribuinte devera descrever o Assunto, selecionar a categoria, entre as opcoes

disponibilizadas, escrever e enviar a mensagem.

Responder Mensagem da Prefeitura
Descrever o Assunto e Selecionar a Categoria.

Sua mensagem serd enviada para a Prefeiura & recebida por um fiscal que ird respondé

L Caso seja necessdno, o fiscal da Prefellura utiizard o telefon: EEEmEE—— Se 0 nimero de telefone estifer ncorrelo, favor atuakzar o Perfil oy incluir
no texto da mensagem um ndmeng de telefone atualizado

Assunto:| RE: Notas fiscais emitdas/deciaradas em 112013 sem guia

Categoria: Aleria

Destinatario: Prefefura

Area para digitar a

mensagem.

<< WVOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
péagina anterior. mensagem.
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20. Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderdo integrar seus préprios sistemas de informag8es com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ird disponibilizar as seguintes funcionalidades:

v' Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-e;
Consulta de Lote;

Consulta de Informacdes de Lote;

SUANEE NI NERN

Cancelamento de NFS-e.

Existira um Unico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicagdo é sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servico desejado.

A utilizagdo do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizagao do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas.
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21. Criando um link para a NFS-e Emitida

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um email padrédo automatico com o link que permite a visualizagcdo

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servicos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu préprio sistema,
um email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida,

podem fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:

https://spe.mangaratiba.rj.qgov.br/nfse/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999& cod=XXXXXXXX

ccm = Inscricao do Prestador de Servicos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cadigo de Verificacao da NFS-e (sem trago)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do préprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizacédo/impresséo da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.



https://spe.mangaratiba.rj.gov.br/nfse/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

